Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

DECRETO N°10.348 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2026
Regulamenta o0os procedimentos administrativos para
licenciamento de parcelamento do solo e obras (atividade
edilicia), e a emissdo de certiddes, diretrizes e alvards no
Municipio de Suzano, revoga integralmente o Decreto
Municipal n® 9.962 de 14 de setembro de 2023, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUZANO, Estado de
Séo Paulo, no uso das atribui¢@es que Ihe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto tem por finalidade regulamentar os
procedimentos relativos ao licenciamento de parcelamento do solo, licenciamento da atividade
edilicia e emissdo de licencas e certiddes no Municipio de Suzano, em complemento a Lei
Complementar n° 340 de 09 dezembro de 2019, a Lei Complementar n® 387 de 12 de dezembro
de 2023, a Lei n°5.270 de 14 dezembro de 2020 e a Lei n® 5.436 de 12 de abril de 2023.

Art. 2°. Os pedidos de licenciamento de parcelamentos,
emissdes de certiddes, diretrizes e alvaras deverdo ser protocolados pelo interessado no 6rgao
municipal competente, instruidos com a documentacdo exigida nos Anexos deste Decreto e
mediante 0 pagamento das taxas ou precos publicos, conforme legislacdo municipal.

81°. O protocolo do pedido serd realizado mediante a
conferéncia dos documentos exigidos nos Anexos Il a VI deste Decreto. Verificada a auséncia
de documento ndo essencial a compreensao inicial do pedido, a Administracdo devera, em
observancia ao art.9°, paragrafo Unico da Lei complementar n°® 241/2014, notificar o
interessado para suprir a falta em prazo razoavel, em respeito ao direito fundamental de peticéo
e ao devido processo administrativo garantidos pelo Art.5°, incisos XXXIV e LIV da
Constituicao Federal, sendo vedada a rejeigdo liminar sem a oportunidade de saneamento.

82° As folhas de apresentacdo dos projetos deverdo obedecer as
disposicBes da NBR 10068 — Folha de desenho — Leiaute e dimensdes, ou outra que a substitua.

83°. Em caso de necessidade de correcgdes, esclarecimentos ou
complementagdo da documentacdo ou do projeto, o 6rgdo municipal competente emitira o
"Comunigue-se", notificando o interessado sobre as pendéncias.

84°. O prazo para atendimento integral ao "Comunique-se" serd
de 30 (trinta) dias corridos, e deverd abranger todas as adequagOes solicitadas,
independentemente do nimero de comunicacgdes emitidas na respectiva fase processual.

85°. Na fase de analise técnica, 0 6rgdo municipal competente
podera emitir mais de um "Comunique-se" para esclarecimentos ou adequacdes. Contudo, 0
interessado terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
emissdo do primeiro "Comunique-se" da fase, para a realizagcdo e protocolo de todas as
adequac0es solicitadas.
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86°. Caso as pendéncias refiram-se exclusivamente a
documentos ou aprovacdes a serem obtidas junto a outros 6rgdos publicos (Federais, Estaduais,
municipais ou outras autarquias), o interessado poderd requerer a prorrogacdo do prazo
estabelecido no Paragrafo 4°, desde que:

I - O requerimento seja protocolado antes de findar o prazo
original de resposta; e

Il - Seja comprovado o protocolo de solicitagdo do documento
junto ao respectivo 6rgao.

87°. Findo o prazo de resposta ao "Comunique-se" (original ou
prorrogado), sem que haja o atendimento integral a todas as solicitagdes ou o pedido de
prorrogacgéo (nos termos do Paragrafo 6°), a solicitacdo sera considerada encerrada por decurso
de prazo.

88°. O encerramento da solicitacdo implica a necessidade de
novo protocolo e novo pagamento das taxas ou pregos publicos correspondentes, caso 0
interessado opte por prosseguir com o pleito.

Art. 3°. Séo partes integrantes deste Decreto:

I — DefinicOes

Il - Anexo Il — Tabela 1 — Documentos necessarios para a
solicitacdo de diretriz;

11 - Anexo Il — Tabela 2 — Documentos necessarios para a

solicitacdo de certid&o;
IV - Anexo IV — Tabela 3 — Documentos necessarios para 0
licenciamento de parcelamentos nas modalidades loteamento aberto ou com controle de acesso;

V - Anexo V — Tabela 4 e Tabela 5 — Documentos necessarios
para o licenciamento da atividade edilicia;

VI - Anexo VI — Tabela 6 — Documentos necessarios para
intervencdo em area de patrimonio cultural.

Art. 4°, Poderé o poder executivo emitir normas regulamentares

em complementaridade aos dispositivos deste Decreto.
CAPITULO I: DAS CERTIDOES E DIRETRIZES E DOS ALVARAS

Secéo I: Das Certiddes e Diretrizes

Art. 5°. Protocolado e admitido o pedido de certiddo ou diretriz,
conforme o cumprimento do §1° do Art. 2° o 6rgdo municipal competente procedera com a
analise no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

Art. 6°. A Diretriz emitida pelo 6rgdo municipal competente

tem prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua emissdo, conforme
Aurt. 8%, Paragrafo 2° da Lei Complementar n® 340/2019.
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81°. A Diretriz para aprovacao de projetos de Regularizacao
Fundiaria Urbana (REURB) tera prazo de validade de 01 (um) ano.

82°. Decorrido o prazo de validade da diretriz, o interessado, se
necessario, devera solicitar nova diretriz, por meio de novo protocolo e novo pagamento das
taxas ou pre¢os publicos.

83°. Os documentos necessarios para a solicitacdo de diretriz e
certiddo sdo os constantes do Anexo Il -Tabela 1 e Anexo Ill - Tabela 2 deste Decreto,
respectivamente.

Art. 7°. O pedido de diretriz deve ser solicitado conforme as
seguintes modalidades:

| - Diretriz para aprovacédo de loteamento;

I - Diretriz para a aprovacdo de parcelamento em condominio;

11 - Diretriz para aprovacdo de empreendimento residencial
multifamiliar;

IV - Diretriz para aprovagdo de empreendimento nao
residencial por categoria de uso do solo;

V - Diretriz para aprovacdo de projetos de Regularizacdo
Fundiaria Urbana — REURB.

Art. 8°. O pedido de diretriz para aprovagdo de loteamento
aberto ou com controle de acesso deve ser acompanhado de Projeto Simplificado elaborado no
sistema de referéncia SIRGAS 2000 Projecdo Horizontal UTM Zona 23S, contendo, no
minimo:

I - Selo padrdo, conforme modelo fornecido pelo 6rgéao
municipal competente;

Il — Confrontantes, area, dimensdes e azimute ou rumo,
conforme titulo de propriedade da area;

11 — Curvas de nivel de metro em metro, com identificacdo das
curvas mestras a cada 5 (cinco) metros;

IV - Localizacdo de corpos d'agua, macicos vegetais,
edificacOes existentes, APPs, areas de protecdo ambiental, faixas de dominio, areas de serviddo
e demais interferéncias;

V — Divisdo da gleba em quadras (com dimensOes, area e
numeragao);

VI - Divisdo em lotes (com dimensdes, area e numeragao);

V11 — Indicacdo do acesso ao empreendimento;

VIII — Sistema viario (com denominacéo das vias, dimensdes
das faixas de rodagem, ciclovias, canteiros e passeios publicos);

IX — Areas destinadas a servidao de passagem, conforme o caso.
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8 1°. O Projeto Simplificado de que trata o caput devera ser
apresentado em arquivo digital no formato “DWF”, devidamente georreferenciado no sistema
de referéncia exigido.

§ 2°. Adicionalmente, o requerente devera apresentar o arquivo
digital de delimitacdo da matricula ou gleba objeto da diretriz, em formato vetorial compativel
com Sistemas de Informacg&o Geogréfica (SIG), como Shapefile ou Keyhole Markup Language
(.kml), também no sistema de referéncia SIRGAS 2000 Projecao Horizontal UTM Zona 23S.

Art. 9°. A prova da anterioridade da ocupacdo do imovel,
exigida para emissao de diretriz para aprovacado de projetos de Regularizacéo Fundiaria Urbana
— REURB conforme Anexo Il — Tabela | deste Decreto, deve conter a delimitacdo da ocupacao
sobre imagem de satélite ou foto aérea com data anterior a 22 de dezembro de 2016, nos termos
do que dispde o § 1° do art. 2° combinado com o item Il do art. 3° da Lei Complementar n°
337 de 21 de outubro de 2019.

Art. 10 O pedido de certiddo deve ser solicitado considerando
as seguintes modalidades:

| — Autorizacdo para ligacdo de energia elétrica;
Il — Certiddo de ampliacao;

111 — Certiddo de anuéncia;

IV — Certiddo de conformidade;

V — Certiddo de demolicéo;

VI — Certiddo de denominacdo de rua;

V11 — Certidao de desacoplamento;

VI — Certidao de desapropriacéo;

IX — Certiddo de desdobro;

X — Certiddo de desmembramento;

XI — Certid&@o de existéncia da construcao;
X1 — Certid&o de inexisténcia da construcao;
X111 — Certiddo de nimero oficial,

XIV — Certiddo de perimetro urbano;

XV — Certidao de reenquadramento do nivel de incomodidade
da atividade;
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XVI — Certidao de remembramento
XVII — Certiddo de vinculacao.

81° Nos pedidos de Certidao de demoli¢do haverd incidéncia
de Imposto sobre Servigos (ISS) exceto quando comprovado o seu pagamento anteriormente.

82°. A Certiddo de vinculacdo serd emitida para fins de
averbagdo, nas matriculas dos imoveis localizados na Area de Protecdo e Recuperagéo dos
Mananciais do Alto Tieté Cabeceiras (APRM-ATC), das restricdes ambientais incidentes sobre
a area objeto da matricula, estabelecidas pela Lei estadual n® 15.913/2015, em atendimento ao
determinado na Lei estadual n° 9.866/1997.

Art. 11. O pedido de certiddo de desdobro, remembramento,
desmembramento ou desacoplamento, instruidos com a documentagéo exigida no Anexo Il -
Tabela 2 deste Decreto, devera ser acompanhado de Planta Simplificada, contendo no minimo:

I — Selo padrdo, conforme modelo fornecido pelo 6rgao
municipal competente;

Il — Situacdo atual e pretendida para o lote, exibindo
confrontantes, area do lote, dimensdes dos segmentos e azimute ou rumo nos segmentos,
conforme titulo de propriedade da area.

Art. 12. A critério do Executivo, no decorrer da andlise da
solicitacdo de Certiddo de Reenquadramento do Nivel de Incomodidade da Atividade, poderdo
ser exigidos documentos complementares aos constantes do Anexo 11 - Tabela 2 deste Decreto
e ser realizada vistoria no imével.

81°. A fim de comprovar os padrdes e limites informados no
Memorial Descritivo da Atividade, poderdo ser exigidos laudos técnicos, acompanhados de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT).

82°. Os imdveis em desacordo com a legislacdo edilicia terdo
seus proprietarios notificados a proceder com a regularizacéo.

83°. A emissdo da Certiddo de Reenquadramento de Nivel de
Incomodidade n&o estara condicionada a prévia regularizacdo edilicia do imovel.

84°. O Relatério Fotografico que acompanha o Memorial
Descritivo devera conter fotos coloridas e nitidas dos ambientes internos e externos, como
fachada, ponto de carga/descarga e areas de producao.

Art. 13. Podera ser emitida Diretriz para aprovacdo de
empreendimento ndo residencial por categoria de uso do solo considerando a anterioridade, a
vigéncia da Lei Complementar n® 340/2019, da atividade no local, mediante documentacéo
comprobatdria.
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Secdo I1: Dos Alvaras para licenciamento da atividade edilicia

Art. 14. O Alvara de Aprovacdo de Projeto e de Licenca para
Edificar tem validade de 36 (trinta e seis) meses. A Licenca para Edificar Automatizada -
LEDA tem validade de 18 (dezoito) meses, ambos contados a partir da data de sua expedicao.

Paréagrafo Unico. Vencido o prazo de validade do Alvara ou da
Licenca, e ndo sendo requerida a revalidagdo antes do vencimento, o interessado devera
ingressar com novo protocolo, nova documentacdo, e novo pagamento das taxas ou precos
publicos.

Art. 15. Para protocolizar o pedido de Alvara ou da Licenca
para Edificar Automatizada - LEDA, o responsavel técnico devera possuir cadastro valido
dentro do sistema de aprovacéo on-line da Prefeitura Municipal de Suzano.

Paréagrafo Unico: No ato do cadastro, o profissional devera
apresentar documentos pessoais e profissionais, Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM) e
arespectiva Certiddo Negativa de Debito (CND), conforme exigéncias da legislacdo municipal.
O cadastro devera ser renovado anualmente.

Art. 16. Poderdo ser exigidos documentos complementares aos
constantes do Anexo V - Tabela 4 e Tabela 5 e do Anexo VI - Tabela 6 deste Decreto no
decorrer do licenciamento da atividade edilicia, considerando o uso, a atividade e a zona em
que se localiza a edificacéo

Art. 17. O pedido de Alvara e de Licenca deve ser solicitado
considerando as seguintes modalidades:

I — Alvara de Aprovacao de Projeto:

a) de Construcéo;

b) de Demolicao;

¢) de Reforma;

d) de Revalidacéo;

e) de Substituico.

Il — Alvara de Regularizagdo de Construcdo;

11 — Alvara de Regularizagdo de Construcdo com Ocupe-se;
IV — Alvara de Licenca para Edificar;

V — Licenca para Edificar Automatizada - LEDA,

VI — Alvara de Ocupacéo.
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81°. O Alvara de Aprovacdo de Projeto e o Alvara de Licenca
para Edificar poderdo, a pedido do interessado, ser emitidos por meio de procedimento
administrativo Unico.

82° Uma vez solicitados os Alvaras em procedimento Unico,
conforme previsto no §1°, o interessado podera formalizar a renincia ao Alvara de Licenca
para Edificar, optando pela emissdo apenas do Alvara de Aprovacdo de Projeto, devendo, a
posteriori, solicitar a emissdo do Alvara de Licenca em procedimento préprio.

83°. Para obtencédo do Alvara de Ocupacdo, a edificacdo devera
estar, no minimo, com alvenaria e cobertura terminadas, esquadrias assentadas, areas molhadas
revestidas, guarda-corpos instalados, infraestrutura béasica implantada e acessibilidade
garantida, observadas as exigéncias da Lei Complementar n® 340/2019.

84° Poderd ser concedido Alvara de Ocupacdo Parcial,
conforme o caso.

85°. Para os pedidos de regularizacdo de edificagbes que
atenderem aos critérios estabelecidos no §3°, devera ser solicitado o Alvaréa de Regularizagdo
de Construgdo com Ocupe-se previsto no Inciso 111 do caput.

86°. As informacdes contidas nos documentos solicitados sao
de inteira responsabilidade do interessado. A constatacdo de inexatiddo ou inveracidade das
informagdes implicard a ndo concesséo ou a cassagdo do Alvaré ou Licenca, conforme o caso,
além das sancdes legais cabiveis.

Art. 18. Nos casos dispensados do licenciamento da atividade
edilicia, dispostos no 8§1° Art.124 da Lei Complementar n°® 340/ 2019, o proprietéario devera,
para efeito de fiscalizacdo, sem prejuizo de demais exigéncias contidas na Norma Técnica
Brasileira, manter no local da obra:

I - Copia do documento de responsabilidade técnica (ART ou
RRT) do profissional responsével pela obra ou servigo;

Il - Memorial descritivo dos servigos a serem executados,
conforme o caso.

Secao I11: Das obras do Sistema de Transporte Ferroviario
Art. 19. As obras de implantagdo, ampliacdo, reforma,
requalificacdo, modernizacdo e manutencdo de vias férreas integrantes do sistema de transporte
publico ferroviario de passageiros, quando executadas exclusivamente dentro da faixa de
dominio ferroviario, independem da emisséo de:
I — Alvara de Aprovacao de Projeto;

Il — Alvara de Licenca para Edificar;

11 — Alvara de Regularizacéo;
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IV — Licenca para Edificar Automatizada — LEDA,;
V — Alvara de Ocupacéo.

Art. 20. O disposto no artigo anterior aplica-se igualmente as
obras realizadas em:

I — estagdes ferroviarias;

Il — plataformas;

111 — passarelas de pedestres ferroviarias;

IV — acessos, passagens, areas técnicas e demais instalacdes
operacionais vinculadas ao sistema de transporte ferroviario, desde que situadas em éarea

publica ou na faixa de dominio ferroviario.

Art. 21. A dispensa de licenciamento edilicio prevista nesta
Secao:

I — ndo exime o atendimento as normas técnicas de seguranca,
acessibilidade, estabilidade e salubridade;

Il — ndo exime o licenciamento ambiental, quando exigivel;

111 — ndo afasta a fiscalizagdo municipal quanto ao uso do solo,
impacto de vizinhanca e seguranca urbana.

Art. 22. Para fins de controle e fiscalizacdo, o responsavel pela
obra deverd manter disponivel no local:

I — documento que comprove a legitimidade da intervengéo,
incluindo contrato de concessdo, termo de permissdo ou instrumento equivalente;

Il — ART ou RRT do responsavel técnico;
11 — memorial descritivo da obra.
CAPITULO I1: DO LICENCIAMENTO DE PARCELAMENTOS DO SOLO
Secéo I: Dos pedidos de certiddes de parcelamento
Art. 23. Para o licenciamento de desdobro, remembramento ou
desmembramento, o interessado, assistido por profissional habilitado, devera protocolar o

pedido de Certiddo correspondente, conforme o Art. 2° e a documentagéo constante no Anexo
I11 - Tabela 2 deste Decreto.
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81°. Apds analise e aprovado o projeto de parcelamento, o 6rgao
municipal competente emitira a Certiddo para que o interessado proceda com o registro no
Cartorio de Registro de Imoveis (CRI).

82°. Nos casos de desmembramento ou desdobro com obrigacéo
de reserva de &reas, excetuadas as situacOes previstas no Art. 30 da Lei Complementar n®
340/2019, a emissdo da Certiddo fica condicionada a apresentacdo de:

I - Termo de Compromisso, assinado pelo interessado,
comprometendo-se a apresentar a matricula da area doada (em nome da Prefeitura) no prazo
méaximo de 180 (cento e oitenta) dias apds a emissdo da Certiddo, se a reserva de area ocorrer
a partir da area objeto de parcelamento.

Il - Matricula Registrada da area doada (em nome da
Prefeitura), antes da emissdo da Certiddo, se a area de doacao estiver localizada no raio de 1,5
km da area objeto de parcelamento.

83°. A Certiddo mencionada no Inciso | do paragrafo anterior
tera prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias.

84°. Decorrido o prazo de validade da Certidao (83°) sem a
apresentacdo da matricula registrada (82° Inciso 1), a Certiddo perderd a validade e o
interessado devera ingressar com novo protocolo, conforme o Art. 2° deste Decreto.

85°. As custas cartorarias para emissao da matricula referida §2°
ficardo a cargo do interessado.

86°. O percentual de éarea exigido no Art. 29 da Lei
Complementar n® 340/2019 poderd, a critério do Poder Executivo, ser convertido em:

I - Contrapartidas de Obras Publicas, a serem executadas pelo
empreendedor, sem prejuizo de demais contrapartidas decorrentes da analise de impactos de
vizinhanga.

Il - Pagamento em Espécie, devendo o valor apurado ser
depositado no Fundo Municipal de Desenvolvimento Urbano e Rural - FUMDUR.

87°. Caso o empreendedor opte por umas das alternativas
mencionadas no paragrafo anterior, devera assinar Termo de compromisso de reserva de area
no qual constara:

I - A alternativa adotada para o cumprimento das obrigacOes
quanto a reserva de area;

Il — O valor do metro quadrado e o valor total da area objeto do
empreendimento, apurado por avaliacdo realizada pela Municipalidade e convertido em
Unidades Fiscais (UF) do Municipio de Suzano, com base no valor da UF na data de realizagédo
da avaliacao;
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11 — O valor da reserva de area convertido em Unidades Fiscais
(UF) do Municipio de Suzano, com base no valor da UF na data de realizacdo da avaliacao;

IV - O prazo para a quitacao das obrigacoes;

V - As garantias dadas pelo empreendedor, no que tange aos
compromissos assumidos relativa as obrigagdes de reserva de area;

VI - As medidas que serdo tomadas pela Prefeitura no caso de
n&o cumprimento dos compromissos assumidos pelo empreendedor no Termo de compromisso
de reserva de area.

88°. Os valores de que tratam os Incisos | e Il do 86° serdo
convertidos em Unidades Fiscais (UF) do Municipio de Suzano, com base no valor da UF na
data de realizacdo da pericia pelo Poder Publico.

89°. Quando a opgdo for pelo pagamento em espécie, os valores
deverdo ser efetuados em parcela Gnica ou em até 06 (seis) parcelas mensais e consecutivas.

810°. No pagamento parcelado, as parcelas mensais serdo
corrigidas com base no indice de correcdo monetaria da Unidade Fiscal (UF) do Municipio de
Suzano.

811. Caso o empreendedor opte pela contrapartida em obras,
essas deverao ser iniciadas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
emissdo da Certiddo de Desmembramento ou Desdobro.

812. O nédo atendimento ao que determinam o §2°, Inciso | e 0
811 deste Artigo acarretara na adocao de medidas judiciais cabiveis.

Secdo I1: Dos pedidos de licenciamento de parcelamentos nas modalidades loteamento
aberto ou com controle de acesso

Art. 24. Para o licenciamento de loteamento aberto ou com
controle de acesso, o interessado, assistido por profissional habilitado, devera protocolar o
pedido de aprovacéo do projeto na modalidade requerida, conforme o Art. 2° e a documentagéo
constante no Anexo IV — Tabela 3 deste Decreto.

Art. 25. A aprovacdo de projetos de loteamento aberto com
controle de acesso obedecera a seguinte sequéncia de procedimentos, observadas as
disposicoes da Lei Complementar n® 340/2019 e deste Decreto:

I — Fase de Diretrizes: Solicitacdo e emissdo, pelo o6rgdo
municipal competente, da certiddo de diretrizes para parcelamento na modalidade requerida.

Il — Fase de Andlise Técnica Municipal: Ingresso com o pedido
de aprovacéo de projeto de parcelamento, obedecendo as diretrizes expedidas.
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Il — Fase de Aprovacdo Externa (se aplicavel): Emissdo de
parecer por parte do 6rgdo ambiental competente, conforme Art. 8°, Paragrafo 3° da Lei
Complementar n°® 340/2019.

IV — Certidao de Conformidade: Andlise, por parte dos 6rgaos
municipais competentes, e emissdo da Certiddo de Conformidade do projeto com a legislagao
municipal, para encaminhamento aos 6rgdos estaduais competentes para apreciagao previa.

V — Termo de Garantia: Assinatura do Termo de Compromisso
para execucdo das obras, acompanhado do cronograma fisico-financeiro e do documento
comprobatorio da respectiva garantia.

VI - Apresentacdo dos Projetos Complementares:
Apresentacdo dos projetos complementares aprovados junto aos 6rgaos publicos competentes.

VIl — Aprovagdo Final: Aprovacdo do projeto e emissdo do
Decreto de Aprovacdo pelo Chefe do Executivo.

V111 — Execucédo de Obras: Emissao do Alvara de Execucéo de
Obras de Parcelamento do Solo.

IX — Conclusdo de Obras: Apresentacdo, por parte do
interessado, dos seguintes documentos atestando a conclusdo dos servi¢os ou obras:

a) Relatorio fotografico documentando a execucdo das
infraestruturas.

b) Aceite, pelas concessionarias de servico publico, das
infraestruturas pertinentes executadas.

c) Aceite, pelos oOrgdos publicos competentes, das
infraestruturas pertinentes executadas.

X — Vistoria Municipal: Emissdo dos Relatorios de Vistoria
pelos 6rgdos publicos competentes, atestando a execucao das obras.

XI — Liberacdo de Garantias: Emissdo do Termo de liberacéo
das garantias prestadas pelo parcelador.

81°. O prazo para a emissdo da Certiddo de Conformidade
(Inciso 1V) por parte do 6rgdo municipal competente é de 90 (noventa) dias corridos, a contar
do ingresso do pedido de aprovacéo de projeto de parcelamento.

82°. Os documentos necessarios para o pedido de licenciamento
de parcelamentos nas modalidades loteamento aberto ou com controle de acesso sédo 0s
constantes do Anexo IV — Tabela 3 deste Decreto.

83°. Quando a execucdo das obras constantes do projeto de
parcelamento for garantida pelo parcelador mediante caucdo em dinheiro, titulo da divida
publica municipal ou fianca bancaria, nos termos do Art.9°, inciso | da Lei Complementar n®
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340/2019, o valor deve corresponder a 50% (cinquenta por cento) da area total dos lotes, cuja
apuracdo se dara por avaliacdo a ser efetuada por técnico municipal.

84° Nos casos previstos no Art. 13, Inciso VII da Lei
Complementar n® 340/2019, para efetivagdo do licenciamento, o interessado devera assinar o
Termo de Compromisso para a execugdo de obra de abertura ou prolongamento de viério,
incluindo redes de drenagem, iluminacdo publica e pavimentacdo, de modo a viabilizar o
acesso a area.

85°. O Termo de Compromisso (84°) deveré ser assinado antes
da emisséo da Certiddo de Conformidade com a legislagcdo municipal (Inciso 1V, deste Artigo).

CAPITULO I11: DOS PROCEDIMENTOS PARA O LICENCIAMENTO DA
ATIVIDADE EDILICIA

Secéo I: Dos pedidos e da documentacéo exigida

Art. 26. Para a execucdo de obra, reforma, ampliacéo,
demolicdo, alteracdo de uso, ou regularizacdo de edificacbes existentes, € obrigatéria a
obtencdo do respectivo Alvara ou Licenca, assistido por profissional habilitado, nos termos da
Lei Complementar n® 340/2019 e deste Decreto e com a documentagdo constante no Anexo V
- Tabelas 4 e 5 deste Decreto.

81°. Excetuam-se da necessidade de licenciamento os casos
previstos no Art. 124, 81° da Lei Complementar n° 340/2019.

82°. O processo administrativo de licenciamento da atividade
edilicia s6 serd aberto quando todos os documentos necessarios para a atividade estiverem
anexados ao processo.

Art. 27. Admitido o pedido e aprovado o projeto, o 6érgdo
municipal competente emitira o Alvara correspondente e disponibilizara os projetos aprovados
e devidamente autenticados. A Licenca para Edificar Automatizada (LEDA) seguird rito
préprio conforme a Lei n® 5.436/2023.

Art. 28. Finalizada a execuc¢do das obras e estando o Alvara ou
a Licenca dentro do prazo de validade, o interessado devera solicitar ao érgdo municipal
competente a emissdo do Alvara de Ocupacdo, por meio de novo protocolo e pagamento das
taxas.

81°. Para a emissao, 0 6rgdo municipal competente procedera
com a analise técnica para averiguacao da total conformidade entre a edificagcdo construida, o
projeto aprovado e as licencas emitidas.

82°. Constatada qualquer irregularidade, o proprietario e 0s

profissionais responsaveis serdo notificados a proceder com as devidas adequagdes a
legislacao.
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83°. O Alvara de Ocupacao somente sera emitido na hipotese de
haver total conformidade com o projeto e a legislacéo.

84°. O Alvara de Ocupacdo emitido a partir da LEDA é um
documento Unico, ndo acompanhado de projeto arquiteténico autenticado.

85°. Se 0 Alvara de Licenca para Edificar ou a LEDA estiverem
fora do prazo de validade no ato do pedido do Alvara de Ocupacdo, o interessado devera
ingressar com pedido de Alvara de Regularizagdo de Construgdo, conforme novo protocolo e
novo pagamento de taxas.

86°. O Relatorio Fotografico que acompanha o laudo técnico
para emissdao do Alvara de Ocupacdo devera conter fotos coloridas e nitidas de: todos os
cdmodos internos, dos cdmodos acessiveis quando for o caso, das fachadas frontal, lateral e de
fundos, dos recuos, dos elementos externos, area de lazer, piscinas e espagos de convivio, das
areas permeavel e semipermeével, da area vegetada quando for o caso, do processo de
construgdo do sistema de captacdo e armazenamento de aguas pluviais quando houver, do
cumprimento ao exigido no Art. 82, Inciso Il da Lei Complementar n® 340/2019 quando
couber, e dos demais elementos que comprovem atendimento as normas técnicas e legislacao
aplicavel.

87°. Na hipotese de o interessado solicitar Alvara de Ocupacao
com uso diverso do aprovado (e sem alteracao no projeto, ou com pequenas reformas), devera
apresentar laudo técnico, com a respectiva ART/RRT, atestando a adequacdo da edifica¢do aos
padrdes de incomodidade e a conformidade com a legislacdo pertinente ao novo uso.

Art. 29. A Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) devera ser correspondente ao pedido de Alvara,
podendo as responsabilidades técnicas constarem em diferentes ARTs ou RRTSs.

8 1°. As atividades técnicas a serem registradas na ART ou no
RRT estdo em lista disponibilizada e atualizada pela Prefeitura, com informac6es fornecidas
pelos Conselhos de Classe.

8§ 2°. Qualquer retificacdo realizada na ART ou no RRT sem que
tenha sido previamente solicitada durante a analise do projeto ou apds a emissdo do
Alvard/LEDA, acarretard na notificacdo ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA) ou ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) para que adotem as providéncias
administrativas cabiveis, sem prejuizo de medidas judiciais.

Art. 30. Estando o Alvard dentro do prazo de validade, as
alteracbes de proprietario ou de responsavel técnico poderdo ser solicitadas por meio do
sistema de aprovagao on-line e acompanhadas dos documentos listados nos Incisos I e Il.

| — Para alteracdo do proprietério:

a) documento de identificacdo do novo proprietario, sendo o
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando se tratar de pessoa fisica, e o Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ), o contrato social e o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do administrador
da empresa, quando se tratar de pessoa juridica;
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b) matricula atualizada emitida pelo Cartorio de Imoveis;

c) escritura publica ou contrato de compra e venda que
demonstre a transferéncia de titularidade;

d) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) do novo responsavel técnico constando o nome do novo
proprietario;

Il — Para alteracdo do responsavel técnico:

a) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) do novo responsavel técnico;

b) Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM), acompanhado
de sua respectiva certiddo negativa de débito atualizada (CND) ou da certidao positiva com
efeito de negativa atualizada do novo responsavel técnico;

c¢) documento referente a baixa de responsabilidade técnica do
responsavel técnico anterior.

Art. 31. Os pedidos de alteracdo de proprietario ou de
responsavel técnico, bem como as solicitaces de Alvara de Licenca para Edificar (se ja houve
o0 Alvara de Aprovacéo), ndo serdo submetidos a nova anélise de projeto urbanistica ou edilicia.

Art. 32. Nos casos de empreendimentos previstos no Art. 28 da
Lei Complementar n® 340/2019, onde a reserva de area é feita no proprio empreendimento e
ndo pese a exigéncia do Art. 29 da referida Lei Complementar, devera ser apresentado, antes
da emissdo do Alvara de Aprovacao de Projeto:

I - Certiddo e planta de desmembramento do lote;

Il - Termo de Compromisso assinado pelo empreendedor em
que conste a metragem quadrada da area a ser doada a Prefeitura Municipal de Suzano.

§ 1° A emissdo do Alvara de Ocupacdo do empreendimento
esta condicionada a apresentacao da matricula da area doada registrada no Cartorio de Registro
de Imdveis em nome da Prefeitura Municipal de Suzano.

8§ 2°. As custas cartoriais para emissdao da matricula ficardo a
cargo do interessado.

Art. 33. Nos casos de empreendimentos previstos no Art. 28 da
Lei Complementar n°® 340/2019, onde a reserva de area é feita no préprio empreendimento e
deva atender ao Art. 29 da referida Lei Complementar, devera ser apresentado, antes da
emissao do Alvara de Aprovacao de Projeto:

| - Matricula da area doada registrada no Cartorio de Registro
de Imdveis em nome da Prefeitura Municipal de Suzano;
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Il - Matricula da area objeto do empreendimento, ja
desmembrada da area doada.

Paragrafo Unico. As custas cartoriais para emissdo das
matriculas referidas ficardo a cargo do interessado.

Art. 34. Nos casos em que a reserva de area for feita fora do
perimetro fechado do empreendimento (até 1,50 km), devera ser assinado pelo empreendedor,
antes da emissdo do Alvara de Aprovacgédo de Projeto, Termo de Compromisso de Reserva de
Area no qual constara:

I - Metragem quadrada e localizagdo da &rea a ser doada a
Municipalidade (rua, loteamento, matricula e Inscrigdo Cadastral);

Il - O valor do metro quadrado e o valor total da area objeto do
empreendimento, apurado por avaliacdo realizada pela Municipalidade e convertido em
Unidades Fiscais (UF) do Municipio de Suzano, com base no valor da UF na data de realizacdo
da avaliacéo.

I11 - O valor do metro quadrado e o valor total da area a ser
doada, apurado por meio de avaliacdo realizada pelo Municipalidade e convertido em Unidades
Fiscais (UF) do Municipio de Suzano, com base no valor da UF na data de realizagdo da
avaliag&o.

§ 1° O valor do metro quadrado da area a ser doada a
Municipalidade devera ser equivalente ao valor do metro quadrado da area onde se localiza o
empreendimento.

§ 2°. A area a ser doada devera estar livre e desimpedida até a
finalizag&o das obras e a emissdo do Alvaré de Ocupagao.

8 3° A emissdo do Alvard de Ocupacdo do empreendimento
esta condicionada a apresentacdo da matricula da &rea doada registrada no Cartorio de Registro
de Iméveis em nome da Prefeitura Municipal de Suzano.

8§ 4°, As custas cartoriais para emissdo da matricula referidas no
paragrafo anterior ficardo a cargo do interessado.

Secédo I1: Dos pedidos e da documentacéo exigida em casos especiais

Art. 35. No licenciamento da atividade edilicia, em imdveis que
apresentem medidas e confrontantes iguais aos descritos na matricula, poderdo ser admitidas
solicitacGes de Alvara nas seguintes situacdes especiais, seguindo o determinado:

I — Posse Incompleta: Quando o requerente ndo possui toda a
sequéncia sucessoria de posse do imovel — escrituras ou contratos de compra e venda —, sera
possivel o licenciamento da atividade edilicia apenas com a matricula do imoével e documento
que comprove a posse do imével em nome do requerente;
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Il — Copropriedade: Seré aceita a anuéncia ao projeto de apenas
um dos proprietarios.

11 — Inventario: Sera aceita a anuéncia ao projeto apenas do
inventariante, mediante a apresentagdo do inventario e dos documentos pessoais do
inventariante.

81°. Os casos listados nos Incisos de I, Il e 11l ndo sdo validos
para efeito de emissdo do Alvara de Demolicéo.

§2°. Em imoveis localizados na Area de Protecéo e Recuperagéo
dos Mananciais do Alto Tieté Cabeceiras (APRM-ATC), ndo sdo validos 0s casos previstos
nos Incisos | e 11I.

83°. A documentacdo solicitada no Anexo V — Tabelas 4 e 5
deste Decreto deverd ser anexada ao processo, independente da documentacdo exigida nos
Incisos I a 1.

84°, Para atendimento do Inciso Il, deverdo ser anexados ao
processo administrativo, independente da documentacédo exigida no Anexo V — Tabelas 4 ¢ 5
deste Decreto, os documentos pessoais apenas do proprietario anuente do projeto.

Art. 36. Antes da solicitacdo de licenciamento da atividade
edilicia, serd necessario providenciar:

I — A retificagdo da matricula do imével, quando o lote real
apresentar area ou qualquer medida linear superior ao descrito na matricula, ou quando a
matricula ndo contiver informagdes sobre a area, alguma medida linear ou algum dos
confrontantes do lote;

Il — O desdobro ou desmembramento do lote, caso o lote esteja
inserido em &area maior;

Il — O remembramento dos lotes, caso 0 projeto seja
constituido por diversos lotes com matriculas diferentes;

IV — A usucapido do imdvel, caso o lote ndo possua matricula
ou transcri¢do e ndo seja possivel verificar a sua localizacdo, perimetro, area e confrontantes,
ou esteja contido em area maior sem possibilidade de desdobro ou desmembramento.

Paréagrafo unico: A solicitacdo de licenciamento s6 podera ser
protocolada mediante a apresentagdo do documento final (Matricula Retificada, Certiddo de
Desdobro/Remembramento, Sentenca de Usucapido), sendo vedada a apresentacdo de
protocolo de solicitacdo ou andamento junto a outros 6rgaos.

Secéo I11: Do projeto

Art. 37. A obtencdo do Alvarad de Aprovacdo de Projeto e do
Alvara de Licenca para Edificar de edificacdes de qualquer natureza seguirdo o disposto na Lei
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n® 5.270/2020 que institui o procedimento de licenciamento da atividade edilicia por meio do
“Projeto Simplificado”.

Art. 38. O “Projeto Simplificado” de que trata o Art. 37 devera
conter no minimo:

I — Selo padrdo, conforme modelo fornecido pelo 6rgéao
municipal competente.

Il — Planta de locagdo dos pavimentos, contendo, no minimo:
a) o contorno da edificagéo;

b) as dimensdes do lote e seus confrontantes, conforme
descri¢do na matricula de registro de imoveis;

¢) indicagdo das cotas de nivel do terreno, de implantacéo, bem
como de todos os pavimentos;

d) os afastamentos e recuos da construcdo em relacéo as divisas
e ao alinhamento do lote, e entre as edificacdes;

e) locacdo das vagas de estacionamento, quando houver;

f) a indicacdo de area permeavel e semipermeavel, com
detalhamento da solu¢do para a area de piso semipermeavel, quando for o caso;

g) demarcagdo, nos projetos de categoria de uso N&o
Residencial (nR) e Residencial Multifamiliar (R2), das caixas de escada, elevadores,
plataformas elevatorias, circulacéo e unidades habitacionais, quando for o caso;

h) indicagdo de faixa non aedificandi, serviddo, Area de
Preservacdo Permanente (APP) e outras quando houver;

i) indicacdo dos elementos componentes da implantacdo da
edificacdo no terreno, tais como taludes, arrimos, rampas, entre outros;

j) indicacdo das edificacOes existentes regulares e a
regularizar, quando for o caso;

k) projecOes de todos os elementos distintos entre si, que
compdem a edificacdo, tais como marquises, pérgulas, beirais, sacadas, varandas, coberturas
de garagem e outros elementos arquitetonicos;

I) indicagdo de piscinas, espelhos d’agua, ofurés e
equivalentes;

m)indicacdo de rampas de acesso, faixa de acomodacdo,
circulagdo interna de veiculos e calgadas, guias rebaixadas e dos acessos de pedestres e
veiculos, em atendimento a legislagéo vigente;
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n) indicagdo do material e fechamento externo do lote para a
via publica demonstrando atendimento a diretriz de permeabilidade do lote, quando for o caso;

0) locacdo de estagdes de tratamento de esgotos e demais
elementos construidos de infraestrutura;

p) localizacdo de arvores e postes situados frente ao lote, bem
como quaisquer obstaculos no passeio publico;

q) indicacdo da rede de agua e esgoto e o encaminhamento
dessa a rede publica;

r) indicacdo do reservatorio de acumulacdo de agua pluvial,
quando for o caso, incluindo a representacdo do perimetro do reservatorio, devidamente locado
e cotado, e do tampo de acesso ao reservatorio;

s) indicagdo do encaminhamento dos condutores de agua
pluvial coletada pelas coberturas e pisos impermeaveis até o reservatorio de acumulagéo,
quando for o caso;

t) indicacdo do encaminhamento dos condutores de agua
pluvial do reservatério de acumulacéo até a destinacéo final das dguas, quando for o caso.

111 — Corte esquematico (transversal e longitudinal), contendo,
no minimo:

a) indicagdo do perfil natural do terreno;

b) indicacdo dos cortes e aterros e seus respectivos volumes,
quando houver;

¢) indicacgdo das cotas de nivel do terreno, de implantacéo, bem
como de todos os pavimentos;

d) indicacdo das cotas de altura dos pavimentos e de altura total
da edificacéo;

e) indicagdo dos muros de divisa e indicagdo do material e
fechamento externo do lote para a via publica demonstrando atendimento a diretriz de
permeabilidade do lote, quando for o caso;

f) indicagdo de taludes, arrimos e outros.

IV — Memoria de calculo dos indices urbanisticos e do
reservatorio de acumulagao de agua pluvial (quando for o caso).

V — Quadro de areas contendo no minimo:

a) area total do terreno conforme matricula;

18



Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

b) d&rea a construir computavel e ndo computavel por
pavimento;

c) &rea a construir computavel e ndo computével total do
projeto;

d) total de area permeavel e semipermeavel, quando for o caso;
e) total de area impermeavel;

f) total de area existente regularizada, conforme Alvard de
aprovacao, e a regularizar, quando for o caso;

g) total de area a demolir, quando for o caso;
h) total de area util privativa e &rea comum, quando couber;

i) total de 4rea vegetada, para os lotes inseridos na Area de
Protecéo e Recuperacdo dos Mananciais do Alto Tieté Cabeceiras (APRM-ATC).

V1 — Quadro descritivo de ambientes, dividido por pavimentos,
contendo as seguintes informac6es quanto as habitacdes unifamiliares:

a) quantidade de salas, cozinhas, dormitdrios, banheiros,
sacadas, varandas e garagens;

b) quando se tratar de habitagdo “geminadas”, informar a
quantidade de salas, cozinhas, dormitérios, banheiros, varandas e garagens por unidade.

V11 — Quadro descritivo de ambientes, dividido por pavimentos
e blocos, contendo as seguintes informag6es quando se tratar de unidades multifamiliares:

a) quantidade de salas, cozinhas, dormitdrios, banheiros,
varandas por tipo de unidade autbnoma;

b) indicacdo das unidades acessiveis;

c) quantidade de vagas para veiculos que conduzam ou sejam
conduzidos por pessoas com deficiéncia e por idosos;

d) quantidade de elevadores, quando couber.

V111 —quadro descritivo de ambientes, dividido por pavimentos
e blocos contendo as seguintes informacdes quando se tratar de edificagdes ndo residenciais:

a) gquantidade de banheiros acessiveis;

b) quantidade de elevadores, quando couber;
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€) quantidade de vagas para veiculos que conduzam ou sejam
conduzidos por pessoas com deficiéncia e por idosos;

IX — Levantamento planialtimétrico quando necessario;

X — Legenda das hachuras conforme modelo fornecido pelo
6rgdo municipal competente.

81°. As plantas de locacdo de cada pavimento e 0s cortes
deverdo ser elaborados na mesma escala de desenho

82°. O projeto simplificado de que trata o caput devera ser
apresentado em arquivo digital formato “DWEF”.

83°. Ao final da analise técnica, serdo solicitadas as pranchas do
projeto, em arquivo digital formato “PDF”, para certificagdo e deferimento do processo.

Art. 39. Considerando a complexidade do projeto ou duvidas
surgidas na analise, o 6rgdo municipal competente poderd, via Comunique-se, exigir
informacdes complementares, incluindo plantas baixas detalhadas, cortes adicionais ou
memoriais especificos.

CAPITULO IV: DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO

Art. 40 Apds a emissao do embargo a obra que cometer infragdo
a qualquer dispositivo da Lei Complementar n® 340/2019, o infrator tera prazo de 15 (quinze)
dias corridos para solicitar o recurso administrativo, contados a partir da autuagéo.

8§ 1°. Para solicitar recurso administrativo ao embargo, devera
ser apresentado:

I — Documentacdo que comprove o licenciamento edilicio da
obra ou;

Il — Documentagdo que comprove que a obra esta enquadrada
nos casos dispensados de licenciamento edilicio pelo Artigo 124 § 1° da Lei Complementar n°
340/2019 ou;

111 — Assinatura de Termo de Paralisacdo da Obra pelo infrator.

8 2° Vencido o prazo para recurso administrativo ou
regularizacdo das infracdes cometidas, havera a aplicacdo de multa, nos termos do Art. 133,
Inciso 111 da Lei Complementar n® 340/2019.

8 3° A regularizacdo das infracbes cometidas ap0s o prazo
estabelecido no caput ndo implicara no cancelamento das multas emitidas.

Art. 41. Durante o embargo da obra, é permitida a execucédo de
servicos indispensaveis a eliminacéo de eventuais danos ou riscos ao meio ambiente, a saude
ou & seguranga de terceiros, devidamente acompanhada da Anotagdo de Responsabilidade
Técnica (ART) ou do Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) correspondente.
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Art. 42. O embargo sera suspenso somente ap0s 0 pagamento
integral das multas e a apresentacdo do licenciamento edilicio da obra, nos termos do Art. 133,
Paragrafo 7° da Lei Complementar n® 340/2019.

Art. 43. O desrespeito ao embargo acarretara:

I - Na emissdo de novas multas enquanto persistir o
descumprimento;

Il - Na representacdo a autoridade policial competente para
apuracdo da responsabilidade do infrator por crime de desobediéncia e na ado¢do de medidas
judiciais cabiveis.

Art. 44. A ndo observancia as exigéncias contidas no Art. 132
da Lei Complementar n® 340/2019 (obrigatoriedade de afixacdo de placa nas obras) acarretara
em aplicacdo de multa enquanto persistir a infracao.

Paragrafo unico. A regularizacdo da infracdo devera ser
comprovada por meio de relatorio fotografico a ser apresentado ao Setor responsavel pela
Fiscalizacdo de Obras.

Art. 45. As solicitacbes de recursos administrativos as
penalidades aplicadas no ambito da Lei n° 5.436/2023 (LEDA) deveréo ser feitas no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissdo da notificacdo, mediante
requerimento e apresentacdo de documentacdo comprobatdria.

Art. 46. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial o Decreto Municipal n® 9.962 de 14 de
setembro de 2023.

Pago Municipal “Prefeito Firmino José da Costa”, 02 de
fevereiro de 2026, 76° da Emancipacéo Politico-Administrativa.

PEDRO CHARLES SHIRAKAWA ISHI
Prefeito

RENATO MACHADO FERRARIS
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos

Registrado na Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, publicado na Imprensa
Oficial do Municipio, e demais locais de costume.

ROBERTO DOS SANTOS CHAGAS
Atos Oficiais
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ANEXO | - DEFINICOES

Alvara de Aprovacao de Projeto de Construcao: ato administrativo que precede o licenciamento
de obras para aprovacdo de projeto de nova constru¢do ou de ampliacdo de construcdo existente
regular, atestando que ele estd em conformidade com as legislacdes urbanisticas, ambientais, de
acessibilidade e de seguranca vigentes.

Alvara de Aprovacdo de Projeto de Demoli¢do: ato administrativo que precede o licenciamento
de obras autorizando a demolicéo de parte ou da totalidade de uma edificagéo.

Alvara de Aprovacao de Projeto de Reforma: ato administrativo que precede o licenciamento de
obras a ser solicitado para edificacdes regulares nos casos de execucao de reparos ou manutencgdes
que impliguem em 5modificacBes estruturais, sem alteracdo da area construida, e com ou sem
mudanca de uso.

Alvara de Aprovacgdo de Projeto de Revalidagdo: ato administrativo que renova a validade do
Alvard, antes de findado o seu prazo de validade, garantindo que ele continue em conformidade
com as legisla¢des urbanisticas, ambientais, de acessibilidade e de seguranca vigentes no momento
da aprovacéo do projeto.

Alvara de Aprovacdo de Projeto de Substituicdo: ato administrativo a ser solicitado quando
houver modificacdo do projeto simplificado, de que trata o Artigo 38 deste Decreto, anteriormente
aprovado, antes de findado o prazo de validade do Alvara de Aprovacéo.

Alvara de Regularizacdo de Construcdo: ato administrativo destinado a regularizacdo de uma
edificacdo em fase de construcdo, executada sem projeto aprovado ou em desconformidade com o
projeto originalmente aprovado, na qual haja, no minimo, laje ou cobertura.

Alvara de Regularizacdo de Construgdo com Ocupe-se: ato administrativo destinado a
regularizacdo de uma edificacdo concluida que atenda aos critérios estabelecidos no 83° do Artigo
17 deste Decreto, executada sem projeto aprovado ou em desconformidade com o projeto
originalmente aprovado.

Alvara de Licenca para Edificar: ato administrativo que autoriza a execucdo de uma obra que
possua Alvara de Aprovacédo de Projeto valido.

Alvara de Ocupacdo: ato administrativo que corresponde a autorizagdo da Prefeitura para a
ocupacdo da edificacgéo.

Alvard de Ocupacgdo Parcial: ato administrativo que autoriza, exceto para as residéncias
unifamiliares (R1), o uso e a ocupagdo de blocos ou edificacbes independentes de um
empreendimento, antes da conclusdo total da obra, desde que estejam concluidos, em conformidade
com o projeto aprovado e com as legislacBes urbanisticas, ambientais, de acessibilidade e de
seguranca, e que a execucdo dos demais blocos ou edificagfes ndo comprometa a seguranga, a
habitabilidade e a acessibilidade da edificacdo ja concluida.

Autorizagdo para ligacdo de energia elétrica: documento que autoriza a ligacdo de energia
elétrica em imovel que possua numero oficial.
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Certiddo de ampliacdo: documento que comprova a area ampliada de uma construcao ja existente.
Certidao de anuéncia: documento que atesta que o imovel ndo ocupa &rea publica municipal.

Certidao de conformidade: documento que atesta a conformidade do projeto proposto a legislacéo
urbanistica municipal vigente.

Certidao de demoligdo: documento que comprova a demolicdo parcial ou total de area construida.

Certidao de denominacéo de rua: documento que comprova a alteragdo do nome de determinada
rua.

Certiddo de desacoplamento: documento que autoriza a separacao de lotes de acordo com a
matricula originaria.

Certidao de desapropriacdo: documento que atesta que o imével ndo foi objeto de desapropriacao
pelo Municipio até a data de sua emissao.

Certidao de desdobro: documento que autoriza a divisdao de um lote em dois lotes.
Certidao de desmembramento: documento que autoriza a subdivisdo de uma gleba em lotes.
Certidao de existéncia da construgdo: documento que comprova a existéncia de uma construcao.

Certiddo de inexisténcia da construcdo: documento que comprova a inexisténcia de uma
construcao.

Certidao de numero oficial: documento que comprova o nimero oficial atribuido a um imovel.

Certidao de perimetro: documento que comprova que determinado imovel esta situado no
perimetro urbano ou no perimetro rural do Municipio de Suzano.

Certidao de reenquadramento do nivel de incomodidade da atividade: documento que
reenguadra o nivel de incomodidade de uma atividade ndo permitida na zona ou na via em que é
exercida.

Certiddo de remembramento: documento que autoriza a unificagdo de lotes ou glebas.

Certidao de vinculacao: documento emitido para fins de averbacdo, nas matriculas dos imoéveis
localizados na Area de Protecio e Recuperacio dos Mananciais do Alto Tieté Cabeceiras (APRM-
ATC), das restrigdes ambientais incidentes sobre a area objeto da matricula, estabelecidas pela Lei
estadual n® 15.913/2015, em atendimento ao determinado na Lei estadual n® 9.866/1997.

Comunique-se: comunicado emitido pelo 6rgdo municipal competente solicitando alteracGes,
corregdes, esclarecimentos ou complementacdo da documentagdo ou do projeto apresentado.

Licenca para Edificar Automatizada - LEDA: ato administrativo automatizado que autoriza a
execucdo de uma construgdo, nos termos da Lei municipal n°® 5.436/2023.
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ANEXO Il - TABELA 1 - DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITACAO DE
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Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). X X X X

Pessoa Juridica: Contrato social da empresa; Cartdo do
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ Cadastro X X X X X
de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal.

Prova de legitimidade nos termos do que dispde o § 1°
do Art. 8° da Lei Complementar Municipal n® 337/ X
Do 2019.

requerente | Espelho do Imposto Territorial Urbano (IPTU) do ano
vigente para iméveis urbanos.

Imposto Territorial Rural (ITR) do ano vigente para
imoveis rurais.

Croqui de localizagdo ou levantamento
planialtimétrico (somente para iméveis rurais).

Certiddo vintenadria, com negativas de Onus e
alienagdes, relativas a area.

Cadastro de Contribuinte  Mobilidrio (CCM),
acompanhado de sua respectiva certiddo negativa de
Do débito (CND) ou da certiddo positiva com efeito de

responsavel | Negativa.

técnico Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) X
acompanhados do comprovante de pagamento.

Projeto simplificado de loteamento, conforme Art. 8°
deste Decreto.

Certiddo  de  diretrizes  emitida para o
empreendimento/area pretendida, conforme Art.6°, X
Inciso | do Decreto Municipal n° 9.170/2018.

Descricilo do empreendimento  segundo  sua
localizagéo geografica e estrutura fisica, com mapas e
fotografias, a fim de que se tenha uma viséo geral da X
obra pretendida, conforme Art.6°, Inciso Il do Decreto
Municipal n° 9.170/2018.

Memorial descritivo contendo as caracteristicas
Documentos | técnicas gerais do empreendimento, como: a

técnicos distribuigdo espacial; quantidade de pavimentos; usos
pretendidos; tipologias; metragem quadrada do X
terreno; area construida; entre outras caracteristicas
técnicas pertinentes, conforme Art.6°, Inciso Il do
Decreto Municipal n® 9.170/2018.

Prova da anterioridade da ocupagdo do imoével, nos
termos do que dispde o § 1° do Art. 2° combinado com

o Inciso 11 do art. 3° da Lei Complementar Municipal X
n° 337/2019.

Demonstracdo grafica da ocupacdo, contendo a

delimitacdo da ocupagdo sobre imagem de satélite ou X

foto aérea com as ruas existentes no entorno e ou
interior da ocupagéo.

* Termo de Referéncia para elaboracgdo de Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV).
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ANEXO 111 - TABELA 2 -DOCUMENTOS NESIESSARIOS PARA A SOLICITACAO
DE CERTIDOES

Documentos necessarios

Certidao de

Autorizagdo para ligagdo de
energia elétrica

Ampliagdo

Anuéncia

Conformidade

Demoligéo

Denominagéo de rua

Desacoplamento

Desapropriagao
Desdobro
Desmembramento

Existéncia da construgdo

Inexisténcia da construcéo

Numero oficial

Perimetro Urbano

Reenquadramento do nivel de

incomodidade da atividade

Remembramento

Vinculacdo

Do
requerente

Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF).

X

Pessoa Juridica: Contrato social da
empresa; Cartdo do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ); Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) do representante
legal.

Do
proprietario
imovel

Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF).

Pessoa Juridica: Contrato social da
empresa; Cartdo do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ); Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) do representante
legal.

Do imével

Matricula atualizada expedida pelo
Cartorio de Registro de Imdveis.

Escritura publica ou Contrato de compra e
venda, que demonstre a transferéncia de
titularidade.

Contrato de locagdo de imdvel, quando
couber)

Espelho do Imposto Territorial Urbano
(IPTU) do ano vigente para imoveis
urbanos.

Espelho do Imposto Territorial Urbano
(IPTU) dos dltimos 5 anos para
comprovagao de area (quando couber)

X

Imposto Territorial Rural (ITR) do ano
vigente para iméveis rurais.

Croqui de localizagdo ou levantamento
planialtimétrico para imdveis rurais.

Certiddo negativa de débitos (CND) ou
certiddo positiva com efeito de negativa
do imdvel para Imposto Territorial
Urbano (IPTU) ou Imposto Territorial
Rural (ITR).

Nota devolutiva do Cartério de Registro
de Iméveis (quando couber).

Do
responsavel
técnico

Cadastro de Contribuinte Mobiliario
(CCM), acompanhado de sua respectiva
certiddo negativa de débito (CND) ou da
certiddo positiva com efeito de negativa.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT) acompanhados do
comprovante de pagamento.

Continua ->
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Documentos necessarios

Certidao de

Autorizagdo para ligagdo de

energia elétrica

Ampliagdo

Anuéncia

Conformidade

Demoligéo

Denominacgéo de rua

Desacoplamento

Desapropriagdo

Desdobro

Desmembramento

Existéncia da construgéo

Inexisténcia da construgéo

Numero oficial

Perimetro Urbano

Reenquadramento do nivel de

incomodidade da atividade

Remembramento

Vinculacao

Documentos
técnicos

Projeto arquitetonico anteriormente
aprovado (quando houver)

X

Alvara de aprovagdo de projeto de
demolicdo, dentro do prazo de
validade (quando houver)

Projeto de desdobro,
desmembramento, remembramento
ou desacoplamento, conforme
Art.11 deste Decreto.

Alvard de Aprovacdo de Projeto
expedido pela  municipalidade
dentro do prazo de validade.

Alvara de Ocupacéo expedido pela
municipalidade, acompanhado do
projeto aprovado

Termo de Compromisso firmado
entre o interessado e a Prefeitura
Municipal de Suzano, conforme
Art.23, § 2, Inciso | deste Decreto,
para 0s casos previstos no Art.29 da
Lei Complementar n° 340/2019,
excetuando-se 0s casos previstos no
Art.30 da referida Lei
Complementar.

Termo de Compromisso firmado
entre o interessado e a Prefeitura
Municipal de Suzano para os casos
onde havera implantacéo de viario
as custas do interessado e posterior
doacdo a Prefeitura Municipal de
Suzano.

Matricula da area doada registrada
no Cartorio de Registro de Imdveis
em nome da Prefeitura Municipal
de Suzano, conforme Art.23, § 2°,
Inciso Il deste Decreto, para 0s
casos previstos no Art.29 da Lei
Complementar  n°®  340/2019,
excetuando-se 0s casos previstos no
Art.30 da referida Lei
Complementar.

Termo de Compromisso de
Cumprimento dos Padrdes de
Incomodidade e das Medidas
Mitigadoras, conforme modelo
fornecido pelo 6rgdo municipal
competente, devidamente assinado
pelo interessado.

Memorial descritivo da atividade
conforme modelo fornecido pelo
6rgdo municipal competente.

@ Exigido espelho dos Gltimos 5 anos para os casos que ndo tenham Alvara de Demolig&o emitido e dentro do prazo de validade.
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ANEXO IV - TABELA 3 - DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O
LICENCIAMENTO DE PARCELAMENTOS NAS MODALIDADES LOTEAMENTO
ABERTO OU COM CONTROLE DE ACESSO

Documentos necessarios Loteamento aberto ou com
controle de acesso
Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). X
Do requerente Pessoa Juridica: Contrato social da empresa; Cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ); Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal.
Do broorietario Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). X
imévgl P Pessoa Juridica: Contrato social da empresa; Cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa X
Juridica (CNPJ) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal.
Matricula atualizada expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis. X
Escritura pUblica ou Contrato de compra e venda, que demonstre a transferéncia de X
titularidade.
L Espelho do Imposto Territorial Urbano (IPTU) do ano vigente para iméveis urbanos. X
Do imével Imposto Territorial Rural (ITR) do ano vigente para imoveis rurais. X
Croqui de localizagdo ou levantamento planialtimétrico para iméveis rurais. X
Certiddo negativa de débitos (CND) ou certiddo positiva com efeito de negativa do X
imével para Imposto Territorial Urbano (IPTU) ou Imposto Territorial Rural (ITR).
Certiddo vintenaria, com negativas de dnus e alienagdes, relativas a area. X
Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM), acompanhado de sua respectiva certiddo X
Do responsavel | negativa de débito (CND) ou da certiddo positiva com efeito de negativa.
técnico Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade X
Técnica (RRT) acompanhados do comprovante de pagamento.
Diretrizes para a aprovagao de loteamento emitida para o referido imével e dentro do X
periodo de validade.
Projeto urbanistico. X
Projeto do sistema viério. X
Projetos das redes de abastecimento de dgua potavel. X
Projetos das redes de coleta, afastamento, tratamento e disposicéo final de esgoto. X
Projetos das redes de drenagem das aguas pluviais. X
Projeto das redes de fornecimento de energia e iluminagao publica. X
Projeto de terraplenagem. X
Planta urbanistica ambiental (quando couber). X
Documentos Declaragio de atendimento a legislagio aplicavel assinada pelo proprietario e pelo X
tecnicos técnico responsavel.
Memorial descritivo e justificativo do loteamento. X
Memorial descritivo do projeto do sistema viario. X
Memorial descritivo do projeto das redes de abastecimento de dgua potavel. X
Memorial descritivo do projeto das redes de coleta, afastamento, tratamento e X
disposic¢ao final de esgoto.
Memorial descritivo do projeto das redes de drenagem das aguas pluviais. X
Memorial descritivo do projeto das redes de fornecimento de energia e iluminagéo X
publica.
Memorial descritivo do projeto de terraplenagem. X
Laudo de caracterizacdo vegetal (quando couber). X
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ANEXOV - TABELA 4e TABELA5-DOCUMENTOS NEQESSARIOS PARA O
LICENCIAMENTO DA ATIVIDADE EDILICIA

Tabela 4 — Documentos necessarios para solicitagdo de Alvara de edificacdes de uso Nao
Residencial (nR) e Residencial Multifamiliar (R2)

Alvaréa de
o
g2lg |§2|g |= |% | 8|8
Documentos necessarios 2 £ o8| g g = S E
2 | g o= | 5 |8 s T | 7
S |8 |88|8 |« =y s | 2
O a 5 g o b7
(Pg;%l.etano Pessoa Fisica: Cadastro Nacional de Pessoa X X X X X X X
Proprietario Pessoa Juridica: Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, Contrato Social, Estatuto, Ata da eleicdo da
D.O - diretoria e Cadastro Nacional de Pessoa (CPF) do X X X X X X X
proprietario .
responsavel pela empresa.
Termo de compromisso de manutengdo da faixa non
aedificandi, quando for o caso, conforme modelo fornecido X X X X X
pelo 6rgdo municipal competente.
Ma_trusula atuallza,d'_a com a,te 180 dias da sua data de % % % % % X X X
emissdo pelo Cartério de Iméveis.
Escritura plblica ou Contrato de compra e venda que
o, demonstre a transferéncia de titularidade, quando for o X X X X X X X X
Do imével caso.
Espelho do IPTU do ano vigente. X X X X X X
Certiddo negativa de débito atualizada ou certiddo positiva X
com efeito de negativa atualizada do IPTU.
Cadastro de  Contribuinte  Mobiliario  (CCM),
acompanhado de sua respectiva certiddo negativa de débito
atualizada (CND) ou da certiddo positiva com efeito de X X X X X X X X
negativa atualizada.
Comprovante de pagamento das taxas ou pregos _publlcos, X X X X X X X X
conforme legislacdo municipal que trata da matéria.
Requerimento em procedimento préprio que contenha a
identificagdo do proprietario, do imével e do responsavel X X X
técnico, para procedimentos ndo digitais.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica — RRT definitivo de projeto
arquitetdnico, conforme lista fornecida pela Prefeitura e X X X X
atualizada com informagdes fornecidas pelos Conselhos de
Do Classe. _ _ _
responsavel Anotacéo de Re_sponsabnl@ad_e Técnica— ART qu.Fgeglstro
técnico de Responsabllldgde Tecnlca - RRT definitivo _de
levantamento arquitetonico ou “as built” , conforme lista X
fornecida pela Prefeitura e atualizada com informagdes
fornecidas pelos Conselhos de Classe.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica — RRT definitivo de
execugdo ou direcdo técnica da obra, conforme lista | X®@ X X X@ X@ X@
fornecida pela Prefeitura e atualizada com informagdes
fornecidas pelos Conselhos de Classe.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica — RRT do projeto X
anteriormente aprovado.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro
de Responsabilidade Técnica — RRT definitivo de laudo X X
técnico.
Continua ->
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Documentos necessarios

Alvara de

Construgéo

Demoligdo

Licenga para
Edificar )

Ocupagéo
Reforma

Revalidagdo

Substitui¢éo

Documentos
técnicos

Projeto arquitetonico simplificado, conforme Art.38 deste Decreto.

X

X

X

% | Regularizagédo

X

Projeto arquitetdnico anteriormente aprovado.

Alvaré do projeto anteriormente aprovado.

X|[X
XX

XX

XX

Laudo técnico da obra, assinado pelo proprietario do imével e pelo responsavel
técnico, conforme modelo fornecido pelo 6rgdo municipal competente, contendo
relatério fotografico conforme exigido no artigo 28 §6° deste Decreto.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou Certificado de Licenca do
Corpo de Bombeiros (CLCB) valido, para os casos previstos na Portaria n°
001/800/25 do Corpo de Bombeiros da Policia Militar do Estado de Sdo Paulo —
CBPMESP e suas alteragdes.

Diretrizes emitidas pelas concessionarias, em casos de uso R2, exceto em iméveis
localizados em ZURC-1, ZURC-2 e ZURC-3.

Certiddo de ligagédo de esgoto emitida pela Sabesp, em casos de uso R2, exceto em
iméveis localizados em ZURC-1, ZURC-2 e ZURC-3.

Diretriz para aprovacdo de projetos de drenagem, para 0S casos previstos na
legislagdo municipal vigente.

Projeto de drenagem aprovado, para 0s casos previstos na legislacdo municipal
vigente.

Certiddo de Aprovacédo Final emitido pela Secretaria Municipal de Manutencéo e
Servigos Urbanos, para os casos de projeto de drenagem aprovado.

Licenga Prévia da Cetesb, para os casos listados no Regulamento da Lei Estadual
n°® 997/1976 e suas alteracdes.

Licenga de Operagdo da Cetesh, para os casos listados no Regulamento da Lei
Estadual n® 997/1976 e suas alteracdes.

Termo de Compromisso de doagdo de area (reserva de area), de acordo com o artigo
28 da Lei Complementar n° 340/2019 e do artigo 32 deste Decreto, quando couber.

Certiddo e planta de desmembramento do lote, nos termos do artigo 28 da Lei
Complementar n° 340/2019 e do artigo 32 deste Decreto, quando couber.

Matricula da area doada registrada no Cartério de Registro de Iméveis em nome da
Prefeitura Municipal de Suzano, nos termos do artigo 28 da Lei Complementar n°
340/2019 e do artigo 33 deste Decreto, quando couber.

Matricula da area objeto do empreendimento, ja desmembrada da area doada, de
acordo com o artigo 28 da Lei Complementar n® 340/2019 e do artigo 33 deste
Decreto, quando couber.

Termo de Compromisso de doacéo de area (reserva de area), nos termos do artigo
28 da Lei Complementar n° 340/2019 e do artigo 34 deste Decreto, quando couber.

Matricula da area doada registrada no Cartério de Registro de Iméveis em nome da
Prefeitura Municipal de Suzano, nos termos do artigo 28 da Lei Complementar n°
340/2019 e dos artigos 32 e 34 deste Decreto, quando couber.

Termo de Compromisso de doacéo de area (reserva de area), de acordo com o artigo
28 Incisos 1l e 111 da Lei Complementar n° 340/2019.

Termo de Quitagdo assinado resultante de compromisso de doacdo de érea, de
acordo com o artigo 28 Incisos Il e Il da Lei Complementar n° 340/2019.

Termo de Compromisso assinado resultante de EIV/RIV, quando couber.

Termo de Quitagdo de Compromisso assinado resultante de EIV/, quando couber.

Autorizagdo para movimentagdo de terra, para 0s casos previstos na legislagao
municipal vigente.

Autorizacdo para intervencéo em vegetacéo, quando couber.

Termo de Recebimento (TR) emitido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
para os casos de Autorizacéo para Movimentacdo de Terra ou para Intervencéo em
Vegetagdo.

Declaragdo de conformidade a Lei Complementar n° 291/2016, de destinacdo de
Residuos da Construcéo Civil - RCC.

Termo de Quitagdo da Implantagéo do Plano de Gerenciamento de RCC - PGRCC,
conforme Lei Complementar n° 291/2016, no caso de grandes geradores de RCC.

Termo de Quitagdo da Declaracéo de Destinagdo Final Ambientalmente Correta de
RCC - DDRCC, conforme Lei Complementar n° 291/2016, no caso de pequenos e
médios geradores de RCC.

Requerimento de aquisicdo de PCA, conforme Lei Complementar n° 348/2020
(quando couber).

Certificado de Aquisicdo de Potencial Construtivo Adicional (CAPCA), conforme
Lei Complementar n°348/2020, quando for o caso.

® Exigido no caso de solicitagdo apenas da Licenca para Construir.
@ Exigido no caso de solicitagio de Alvara de Aprovagio e de Licenga para Construir no mesmo processo.
® Exigido no caso da edificagio ndo estar concluida.
@ Exigido no caso da edificagéo estar concluida.
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Tabela 5 — Documentos necessarios para solicitacdo de Alvara de edificacdes de uso
Residencial (R1)

Alvara de
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Proprietario Pessoa Fisica: Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF). XX XXX XX
Proprietario Pessoa Juridica: Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica, Contrato Social, Estatuto, Ata da
Do eleicdo da diretoria e Cadastro de Pessoa Fisica X X X X X X X
proprietario (CPF) do responsavel pela empresa.
Termo de compromisso de manutencdo da faixa
non aedificandi, quando for o caso, conforme X X X % %

modelo  fornecido pelo 6rgdo  municipal
competente.

Matricula atualizada com até 180 dias da sua data
de emissdo pelo Cartério de Imdveis.

Escritura pUblica ou Contrato de compra e venda
que demonstre a transferéncia de titularidade, X X X X X X X X
Do imével quando for o caso.

Espelho do IPTU do ano vigente. X X X X X X X X

Certiddo negativa de débito atualizada ou certidao
positiva com efeito de negativa atualizada do X X X X X X X X
IPTU.

Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM),
acompanhado de sua respectiva certiddo negativa
de débito atualizada (CND) ou da certiddo positiva
com efeito de negativa atualizada.

Comprovante de pagamento das taxas ou precos
publicos, conforme legislagdo municipal que trata X X X X X X X X
da matéria.

Requerimento em procedimento préprio que
contenha a identificacéo do proprietério, do imével
e do responsavel técnico, para procedimentos ndo
digitais.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT
definitivo de projeto arquitetonico, conforme lista | X X | X® X
fornecida pela Prefeitura e atualizada com
informac@es fornecidas pelos Conselhos de Classe.

res t?nosével Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
tre’Jcnico Registro de Responsabilidade Técnica — RRT

definitivo de levantamento arquitetonico ou “as
built” , conforme lista fornecida pela Prefeitura e
atualizada com informagdes fornecidas pelos
Conselhos de Classe.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT
definitivo de execucéo ou direcdo técnica da obra,
conforme lista fornecida pela Prefeitura e
atualizada com informagdes fornecidas pelos
Conselhos de Classe.

Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT do X
projeto anteriormente aprovado.

Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT X X@
definitivo de laudo técnico.

X®

X@ X X X@ | X@ X@

Continua ->
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Projeto arquitetonico simplificado, conforme Art. % X X

38 deste Decreto.

Projeto anteriormente aprovado. X X X X
Alvaré do projeto anteriormente aprovado. X X X X

Laudo técnico da obra, assinado pelo proprietéario
do imével e pelo responsavel técnico, conforme
modelo  fornecido pelo  6rgdo  municipal X X
competente, contendo relatério  fotogréafico
conforme exigido no artigo 28 §6° deste Decreto.

Requerimento de aquisicdo de Potencial X@
Construtivo  Adicional (PCA), conforme Lei X @ X
Complementar n°348/2020, quando for o caso.

Certificado de Aquisicéo de Potencial Construtivo
Adicional (CAPCA), conforme Lei X X
Complementar n°348/2020, quando for o caso.

Autorizagéo para movimentagéo de terra, nos

. ek - ] X X® X
Documentos casos previstos na legislagdo municipal vigente.
técnicos Autorizacéo para intervencéo em vegetagao, X X® X
quando couber
Termo de Recebimento (TR) emitido pela
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, nos %

casos de Autorizacdo para movimentacao de terra
ou intervencdo em vegetacdo

Declaragdo de conformidade a Lei Complementar
n° 291/2016, de destinagio de Residuos da X X X | X® | X
Construgdo Civil - RCC

Termo de Quitagdo da Implantagdo do Plano de
Gerenciamento de RCC - PGRCC, conforme Lei

Complementar n® 291/2016, no caso de grandes X
geradores de RCC

Termo de Quitagdo da Declaracéo de Destina¢do

Final Ambientalmente Correta de RCC - DDRCC, X

conforme Lei Complementar n° 291/2016, no caso
de pequenos e médios geradores de RCC

@ Exigido no caso de solicitagio apenas da Licenca para Construir.

@ Exigido no caso de solicitagio de Alvara de Aprovagéo e de Licenga para Construir no mesmo processo.
® Exigido no caso da edificagio ndo estar concluida.

@ Exigido no caso da edificagio estar concluida.
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ANEXO VI - Tabela 6 — Documentos necessarios para intervencédo em area de patrimoénio
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Proprietario Pessoa Fisica: Cadastro Nacional de Pessoa (CPF). X X X X X
Do Proprietario Pessoa Juridica: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, Contrato Social,
proprietario Estatuto, Ata da eleigéo da diretoria e Cadastro Nacional de Pessoa (CPF) do responsavel X X X X X
pela empresa.
Matricula atualizada com até 180 dias da sua data de emissdo pelo Cartério de Iméveis. X X X X X
Escritura pUblica ou Contrato de compra e venda que demonstre a transferéncia de
: N X X X X X
Do imével titularidade, quando for o caso.
Espelho do IPTU do ano vigente. X X X X X
Certiddo negativa de débito atualizada ou certidéo positiva com efeito de negativa atualizada
do IPTU. XXX X
Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM), acompanhado de sua respectiva certiddo
negativa de débito atualizada (CND) ou da certiddo positiva com efeito de negativa X X X X X
atualizada.
Comprovante de pagamento das taxas ou precos pUblicos, conforme legislagdo municipal
o X X X X X
que trata da matéria.
Requerimento em procedimento préprio que contenha a identificagdo do proprietario, do
L : P f PRI X X X X X
imovel e do responsavel técnico, para procedimentos nao digitais.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica —
RRT definitivo de projeto arquiteténico, conforme lista fornecida pela Prefeitura e X X X X
atualizada com informacdes fornecidas pelos Conselhos de Classe.
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica —
RRT definitivo de levantamento arquitetonico ou “as built”, conforme lista fornecida pela X X
Prefeitura e atualizada com informagdes fornecidas pelos Conselhos de Classe.
Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica —
—_ PR X X
RRT definitivo de laudo técnico.
Projeto arquitetdnico simplificado, conforme Art.38 deste Decreto. X
Laudo técnico da obra, assinado pelo proprietario do imdvel e pelo responsavel técnico,
conforme modelo fornecido pelo érgdo municipal competente, contendo relatério
fotografico com fotos, coloridas e nitidas, de todos os cdmodos internos, identificagdo dos
Do comodos acessiveis quando for o caso, fachada frontal, lateral e fundos; fotografias de
responsavel elementos externos, area de lazer, piscinas, espagos de convivio, area permeavel e X X
técnico semipermedvel, &rea vegetada quando for o caso, execugéo do sistema de reservacéo de agua
pluvial quando houver; fotografias do cumprimento ao exigido no Art. 82, Inciso Il da Lei
Complementar n° 340/2019 quando couber, e demais elementos que comprovem
atendimento as normas técnicas e legislacéo aplicavel.
Memorial descritivo com especificagdo de servigos e intervencdes a serem realizados,
L ¥ X X X X
contendo materiais construtivos.
Memorial justificativo da intervengdo. X X X
Historico de intervengdes de restauro anteriores. X
Descricdo do estado de conservagéo atual do bem protegido. X X X
Projeto completo contendo no minimo: planta de situacdo; implantagéo; plantas de todos
0s pavimentos; planta de cobertura; corte transversal e longitudinal; fachadas, X X X
diferenciando partes a demolir, manter e a construir.
Planta de revestimentos e materiais X X X
Planta com indicagdo do local de instalagdo, dimensdes gerais e forma de fixagéo. X
Corte esquematico referenciando a intervengdo ao bem protegido. X X
Planta de situacdo relacionando a intervengdo ao bem protegido. X X
Cronograma da intervencao. X X X
Desenho ilustrativo ou fotomontagem evidenciando a proposta em relagdo ao bem cultural. X X
Levantamento fotogréfico. X X X X
Anélise patoldgica X X X
Levantamento historico do bem X X X
Anélise de impacto ao bem protegido X
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