Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 10.267 DE 03 DE SETEMBRO DE 2025

Dispde sobre o acesso as informagoes, regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), em consonancia com a Lei Federal n° 13.460, de 26
de junho de 2017 (Cédigo de Defesa do Usuario do Servigo Publico), e a
Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais - LGPD), cria o Servico de Informagao ao Cidadao (SIC)
no ambito da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta do
Municipio de Suzano, estabelece providéncias correlatas, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUZANO, Estado de Sio Paulo,
usando das atribui¢des legais que lhes sdo conferidas;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados
pelo Municipio de Suzano para garantir o acesso a informagdes as pessoas naturais e juridicas, mediante
a adog@o de procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, conforme previsto na Constitui¢do Federal, regulamentando a aplicagdo da Lei Federal n°
12.527/2011 (LAI), em consonancia com a Lei Federal n° 13.460/2017 (Cddigo de Defesa do Usuario
do Servigo Publico), e Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), no ambito da Administragdo Publica
Municipal Direta e Indireta.

§1°. Subordinam-se ao regime deste Decreto os o6rgdos publicos
integrantes da Administracdo Direta do Poder Executivo, as autarquias, as fundagdes publicas, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades controladas, direta ou
indiretamente, pelo Municipio.

§2°. Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos para realizacdo de agdes de
interesse publico, devendo ser dada a devida publicidade ao que se refere a parcela dos recursos ptblicos
recebidos e sua destinacdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 2°. Fica criado e regulamentado, no ambito da Prefeitura Municipal
de Suzano, o Servigo de Informacgao ao Cidadao — SIC, vinculado a Controladoria Geral do Municipio,
devendo ser instalado em local com condigdes apropriadas e infraestrutura tecnologica.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - Informacao: dados, processados ou ndo, que possam ser utilizados
para producdo e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
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II - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja
o suporte ou formato;

I1I - Informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢ao
de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Municipio;

IV - Informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

V - Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel;

VI - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicg¢ao religiosa, opinido politica, filiacao a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosofico
ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural;

VII - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

VIII - Anonimizacfo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis ¢
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagao,
direta ou indireta, a um individuo;

IX - Tratamento da informacao/dados: conjunto de acdes referentes a
produgdo, recepgao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinagdo ou controle da informacao,
modifica¢do, comunicac¢io, transferéncia, difusdo ou extragao;

X - Dados processados: dados submetidos a qualquer operagao ou
tratamento por meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informagao;

XI - Dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio
digital, estruturados em formato aberto, processdveis por maquina, referenciados na internet e
disponibilizados sob licenga aberta que permita sua livre utilizagdo, consumo ou cruzamento, limitando-
se a creditar a autoria ou a fonte;

XII - Formato aberto: formato de arquivo ndo proprietario, cuja
especificagdo esteja documentada publicamente e seja de livre conhecimento e implementacao, livre de
patentes ou qualquer outra restricao legal quanto a sua utilizacao;

XIII - Informacdo atualizada: informagdo que reune os dados mais
recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XIV - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que
sdo objeto de tratamento;

XV - Controlador: a Prefeitura Municipal de Suzano, representada pela
autoridade maxima, que define as diretrizes do tratamento de dados pessoais, ou pessoa natural ou
juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais;

XVI - Operador: setores internos ou prestadores de servigos que
executam operacdes em nome da Prefeitura, ou pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
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XVII - Encarregado (Data Protection Officer - DPO): pessoa indicada
pelo controlador e operador para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

XVIII - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

XIX - Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela
qual o titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XX - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais,
estabelecido em um ou em varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

XXI - Bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operagdo de
tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XXII - Eliminacdo: exclusio de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XXIII - Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados
pessoais para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XXIV - Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusdo,
transferéncia internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de
dados pessoais por 6rgaos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre
esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XXV - Relatorio de Impacto a Protecio de Dados Pessoais (RIPD):
documentacdo do controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas
e mecanismos de mitigacao de risco;

XXVI - Transparéncia ativa: divulgacdo de informagdes pelo Poder
Publico, independentemente de requerimentos, em local de facil acesso, como portais na internet;

XXVII - Transparéncia passiva: disponibilizacdo de informagdes
publicas mediante solicitagdo do interessado;

XXVIII - Plano de adequacio: conjunto das regras de boas praticas e
de governanca de dados pessoais que estabelecam as condi¢des de organiza¢do, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigagdes
especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, 0os mecanismos
internos de supervisao e de mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranca e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

XXIX - Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

XXX - Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

XXXI - Integridade: qualidade da informag¢ao ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

XXXII - Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com
o maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

Art. 4°. Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a
assegurar o direito fundamental de acesso a informacao e devem ser executados em conformidade com
os principios basicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes e principios:
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I - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como

excecao;

II - Divulgacio de informacoes de interesse publico,
independentemente de solicitacoes;

III - Utilizagcdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia
da informacao;

IV - Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracio publica;

V - Desenvolvimento do controle social da administracio piblica;

VI - Finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

VII - Adequacio: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

VIII - Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para
a realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos
em relacdo as finalidades do tratamento de dados;

IX - Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

X - Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de
seu tratamento;

XI - Transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras,
precisas e facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

XII - Seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destrui¢do, perda, alteracdo, comunica¢do ou difusdo;

XIII - Prevencao: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de
danos em virtude do tratamento de dados pessoais;

XIV - Nao discriminacfo: impossibilidade de realizacdo do tratamento
para fins discriminatorios, ilicitos ou abusivos;

XV - Responsabilizacido e prestacdo de contas: demonstracio, pelo
agente, da adocao de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das
normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (SIC), DO ACESSO E DIVULGACAO DA
INFORMACAO PUBLICA

Art. 5°. O Servico de Informagdo ao Cidadao - SIC atuara como servigo
destinado a atender e a orientar os cidaddos quanto ao acesso as informagdes publicas originadas no
ambito do Poder Executivo, assegurar a gestdo transparente da informagao, propiciar o seu amplo acesso
e a sua divulgagdo, e funcionara como um servigo de "busca e fornecimento" das respostas nos prazos
legalmente definidos.
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§1°. Cabe ao SIC:

I - Disponibilizar atendimento presencial e digital ao ptblico;

IT - Receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as
informacoes;

III - Orientar o interessado quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da
resposta e sobre as informagdes disponiveis no Portal do Executivo Municipal;

IV - Zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;

V - Disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao
cidadao solicitante no formato que ele optar;

VI - Zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagdo de
respostas; €

VII - Elaborar relatério mensal dos atendimentos.

§2°. A Controladoria Geral do Municipio ficara responsavel pela gestao
e pelo monitoramento do SIC.

Art. 6°. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera
apresentar pedido de acesso a informacdo ao SIC, por qualquer meio legitimo, incluindo formulario
fisico ou eletronico disponibilizado no Portal do Executivo Municipal.

§1°. O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I - Nome do requerente, CPF, endereco eletronico e nimero de telefone
de contato;

IT - Ntimero e cépia de documento de identificacdo valido;

III - Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - Endereco fisico ou eletronico do requerente, ou outro meio indicado
para recebimento de comunicagdes ou da resposta requerida.

§2°. Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informagdo de interesse publico.

§3°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I - Genéricos ou desproporcionais; ou

IT - Que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou
consolida¢do de dados e informacdes, ou servigo de producao e tratamento de dados, que ndo sejam de
competéncia do 6rgdo ou entidade municipal.

§4°. Nas hipoteses do §3°, o SIC respondera ao requerente sobre a
impossibilidade de prestar a informacao solicitada, indicando, se for do seu conhecimento, o local onde
se encontram as informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagado
ou tratamento de dados.

§5°. Depois de recebido o pedido inicia-se a contagem do prazo de
resposta no primeiro dia util subsequente, sendo que os prazos fixados neste Decreto serdo continuos,
excluindo-se o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento e, ainda, com os prazos somente se iniciando
ou vencendo em dias Uteis.

Art. 7°. Cabe aos 6rgdos e entidades do Poder Publico, observadas as
normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I - Gestao transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e
sua divulgacao;
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II - Protecdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e,

III - Protecdo da informacao sigilosa e da informagao pessoal, observada
a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢ao de acesso.

Art. 8°. O acesso a informagdo de que trata este Decreto compreende,
entre outros, os direitos de obter:

I - Orientacdo sobre os procedimentos para a consecuc¢ao de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

II - Informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por 6rgaos ou entidades do Municipio, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - Informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado;

IV - Informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informagdo sobre atividades exercidas pelos orgdos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servigos;

VI - Informagdo pertinente a Administragao:

a) do patrimdnio publico;

b) utilizagdo de recursos publicos;

¢) licitagdo; e,

d) contratos administrativos, sob todas as formas.

VII - Informagao relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos, planos e acdes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspeg¢oes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos orgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§1°. O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisao e do ato administrativo serd assegurado com a edi¢do
do ato decisorio respectivo.

§2°. A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos
orgaos e entidades referidas nos §1°e §2 ° do art. 1°, quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel
a medidas disciplinares, nos termos previstos neste Decreto.

§3°. Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

§4°. Verificada a hipdtese prevista no paragrafo anterior, o responsavel
pela guarda da informacdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

Art. 9°. E dever dos orgdos e entidades publicas promover,
independentemente de requerimentos, a divulgacdo, em local de facil acesso, no ambito de suas
competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.
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§1°. Na divulgagdo das informacgdes a que se refere o “caput”, deverdo
constar, no minimo:

I - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e
telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

IT - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

III - Registros das despesas;

IV - Informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, assim como
os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados, inclusive com dispensa
ou inexigéncia de certame licitatério e, também, convénios e ajustes;

V - Dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos
e obras de 6rgdos e entidades; e,

VI - Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade, de forma clara
e acessivel.

§2°. Para cumprimento do disposto no “caput”, os o6rgdos e entidades
publicas deverao utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatoria
a divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§3°. Os sitios de que trata o paragrafo anterior deverdo atender, entre
outros, aos seguintes requisitos:

I - Conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IT - Possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos
eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise
das informagoes;

III - Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao;

V - Garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

VI - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - Indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-
se, por via eletronica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio; e,

VIII - Adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
conteudo para pessoas com defici€ncia, nos termos da legislacdo federal pertinente.

§4°. A transparéncia passiva consiste no pedido de informagdes nao
inseridas na rede mundial de computadores, solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 10. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizacdo de acdes de interesse publico deverdo dar publicidade ativa as
seguintes informacdes:

I - Copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - Relag@o nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

III - Copia integral de convénios, contratos, contratos de gestao, termos
de parceria, termos de fomento, termos de colaboragdo, termos de cooperagdo, convénios, acordos,
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ajustes ou outros instrumentos congéneres, com seus respectivos aditivos, e relatorios finais de prestagdo
de contas, na forma da legislacdo aplicavel.

§1°. As informagdes de que trata o caput deste artigo serdo divulgadas
em sitio na internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§2°. A divulgagdo em sitio na internet a que se refere o §1° deste artigo
podera ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificacdo da
entidade, nos casos das entidades privadas sem fins lucrativos que nao disponham de meios para realiza-
la.

§3°. As informagdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser
publicadas a partir da celebracao de convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, e serdo atualizadas periodicamente, ficando disponiveis até¢ 180 (cento e oitenta) dias apos a
entrega da prestacdo de contas final.

§4°. Os pedidos de informagdes referentes a convénios, contratos, termos
de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos deverdo ser apresentados
diretamente ao SIC.

Art. 11. As entidades com personalidade juridica de direito privado
constituidas sob a forma de servigo social autdbnomo, destinatarias de contribuigdes, divulgarao,
independentemente de requerimento, as informacodes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas
ou custodiadas, em local de facil visualizagdo em sitios oficiais na internet.

Art. 12. E facultado as entidades com personalidade juridica de direito
privado constituidas sob a forma de servico social autonomo, destinatarias de contribui¢des, criar SIC.

Paragrafo unico. A reclamagdo de que trata o artigo 19 deste Decreto
serda encaminhada a autoridade maxima da entidade solicitada.

Art. 13. O 6rgdo ou entidade publica devera conceder o acesso imediato
a informacao disponivel.

§1°. Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o SIC devera, em
prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

I - Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reproducdo ou obter a certidao;

IT - Indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

III - Comunicar que ndo possui a informacdo e indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a detém, ou remeter o requerimento, cientificando o
interessado.

§2°. O prazo referido no §1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa do responsavel pela informagdo, da qual serd dada ciéncia, ao
requerente, pelo SIC, devendo a cientificacdao da prorrogagdo ocorrer com antecedéncia e a justificativa
ser disponibilizada ao interessado.

Art. 14. O servico de busca e fornecimento da informagdo ¢ gratuito,
salvo nas hipoteses de reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situagdo
em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e
dos materiais utilizados.
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§1°. Os custos de reprodugao serdo compostos pelo custo de emissao do
boleto bancario, acrescido do valor correspondente a quantidade de impressdes ou midias, conforme
valores atualizados constantes em tabela publica divulgada no Portal do Executivo Municipal.

§2°. Estara isento de ressarcir os custos:

I - A pessoa cuja situagdo econdomica ndo lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115/1983;

IT - A pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital
da informagao;

I1I - A pessoa que requerer até 20 (vinte) impressoes.

Art. 15. O acesso a informagao disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I - As hipoteses legais de sigilo fiscal, bancario, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica;

IT - As informagoes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnolédgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.

III - As sindicancias investigatérias e processos administrativos
disciplinares que, por sua natureza, tramitam de maneira reservada as partes e seus advogados
constituidos, ou qualquer outro processo administrativo, classificado como sigiloso pela autoridade
competente;

IV - As hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploragio direta
de atividade econdmica pelo Poder Publico ou por pessoa fisica ou entidade privada com vinculo com
ele;

V - As negociagdes prévias e protocolos de intengdes relativos a
instalacdo de empreendimentos significativos, até a definicdo de beneficios e edi¢do de lei autorizativa;

VI - A plantas e memoriais descritivos de institui¢des financeiras e
informacgoes sobre seus sistemas de seguranca;

VII - As senhas de acesso, certificados digitais, chaves criptograficas e
dados relacionados a seguranga dos sistemas de informatica dos 6rgdos publicos;

VIII - As informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado obtidas em atividade de controle, cuja divulgacdo possa representar
vantagem competitiva a outros agentes econdmicos; €

IX - A prontudrios médicos e projetos de edificagdes ndo publicas.

§1°. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas ndo poderao ser objeto de restricao de acesso.

§2°. Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais, desde que o requerente apresente razdes que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 16. Cabera pedido de revisdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do primeiro dia util subsequente a data da ciéncia da decisdo para a autoridade
hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, nas seguintes hipoteses:

I - negativa de acesso a informagdao ou ndo fornecimento das razdes da
negativa do acesso;
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II - resposta incompleta, obscura, contraditéria ou omissa;

III - ndo conhecimento ou improcedéncia do pedido.

§1°. Os pedidos de revisao de que trata este art. serdo apreciados no prazo
de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util subsequente a sua apresentagao.

§2°. Desprovido o pedido de revisdo de que trata o caput deste art., podera
o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias corridos, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do 6rgao ou entidade, que devera se manifestar
em 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento do
recurso.

Art. 17. Na hipétese de desprovimento do recurso previsto no §2° do art.
16 deste Decreto, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do primeiro dia Util subsequente a ciéncia da decisdo, a Comissdo de Avalia¢dao das Informagdes
- CAVINF.

§1°. A CAVINF devera apreciar o recurso em até¢ 2 (duas) sessoes
subsequentes a partir da data de sua autuacdo, ouvindo-se a Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos, sempre que necessario.

§2°. A decisdo denegatdria do recurso devera conter os fundamentos da
negativa e a indicagdo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo temporario.

Art. 18. A ciéncia da decisdo se da:

I - Na data de recebimento indicada no aviso de recebimento, em caso de
envio por via postal;

II - Na data de envio de e-mail com notificacdo de leitura e/ou
confirmagdo de recebimento, incluidos aqueles enviados por sistemas eletronicos de acesso a
informacdes.

Paragrafo unico. Caso a ciéncia ndo seja confirmada formalmente, ap6s
10 (dez) dias corridos do envio do contato sera considerado que o requerente tomou ciéncia.

Art. 19. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacdo, apds finalizado o prazo, o requerente podera apresentar reclamacdo a autoridade
competente, a ser definida em regulamentagdo, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias
corridos, contado a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento do recurso.

Paragrafo unico. O prazo para apresentacao da reclamagdo sera:

I - No 21° (vigésimo primeiro) dia corrido apds o protocolo do pedido,
caso nao haja notificagdo de prorrogacao de prazo;

IT - No 31° (trigésimo primeiro) dia corrido ap6s o protocolo do pedido,
caso tenha havido prorrogac¢ao regularmente comunicada.

CAPITULO 111
DA CLASSIFICACAO DA INFORMACAO QUANTO AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Art. 20. A informagdo em poder dos oOrgdos e entidades publicas,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Municipio,
podera ser classificada como:

I - Ultrassecreta;
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II - Secreta; ou

III - Reservada.

§1°. Os prazos maximos de restricao de acesso a informacao, conforme a
classificagdo prevista no “caput”, vigoram a partir da data de sua producgao e sdo os seguintes:

I - Ultrassecreta: até 25 (vinte e cinco) anos;

IT - Secreta: até 15 (quinze) anos; e,

III - Reservada: até 05 (cinco) anos.

§2°. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito e do Vice-Prefeito serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do
mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigao.

§3°. Alternativamente aos prazos previstos no paragrafo anterior, podera
ser estabelecida como termo final de restri¢ao de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que
este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificagao.

§4°. Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§5°. Para a classificagdo de informag¢do em grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo possivel, considerados:

I - A gravidade do risco ou dano a seguran¢a da sociedade e do
Municipio; e,

IT - O prazo maximo de validade da classificagdo e o seu termo final.

Art. 21. O acesso, a divulgacao e o tratamento de informagao classificada
em qualquer grau de sigilo ficardo restritos as pessoas que tenham necessidade de conhecé-la.

Art. 22. A Administragao Pablica Municipal, Direta e Indireta, adotara
as providéncias necessarias para garantir o conhecimento das normas, a observancia das medidas e os
procedimentos de seguranca para o tratamento de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Art. 23. A classificacdo do sigilo de informacdes no ambito da
Administragdo Publica Municipal ¢ de competéncia:

I - Exclusivamente do Prefeito Municipal, quando no grau ultrassecreto;

IT - Do Prefeito, Secretarios Municipais e dos titulares de autarquias,
fundagdes ou empresas publicas e sociedade de economia mista, quando no grau de secreto;

III - No grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos [ e Il e
daqueles que exercam fungdes de dire¢do ou hierarquia equivalente.

§1°. E vedada a delegacio da competéncia de classificagdo.

§2°. Aqueles que exer¢am fungdes de dire¢do ou hierarquia equivalente
deverao dar ciéncia do ato de classificacdo a autoridade superior na hierarquia no prazo de 30 (trinta)
dias.

Art. 24. Na hipétese de documento que contenha informagdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo
mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou
copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.
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Art. 25. A classificacdo de informacgao em qualquer grau de sigilo devera
ser formalizada em decisdo que contera, no minimo, os seguintes elementos:

I - Assunto sobre o qual versa a informagao;

II - Fundamento da classificag@o, observados os critérios estabelecidos
no art. 20;

III - Indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu termo final, conforme limites previstos no art. 20; e,

IV - Identificagdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo unico. A decisdo referida no “caput” sera mantida no mesmo
grau de sigilo da informagao classificada.

Art. 26. A classificacdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de oficio, com
vistas a sua desclassificagdo ou a reduc@o do prazo de sigilo.

§1°. Na reavaliag¢do a que se refere o “caput”, deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgacao
da informagao.

§2°. Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informacgao, o novo
prazo de restricdo mantera como termo inicial a data da sua produgao.

Art. 27. O pedido de desclassificagdao ou de reavaliagdo da classificagao
podera ser apresentado aos 6rgdos e entidades independentemente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

§1°. O pedido de que trata o caput deste art. serd enderecado a autoridade
classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias corridos.

§2°. Negado o pedido de desclassificagdo ou reavaliagdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos
contados da ciéncia da negativa, a Comissao de Avaliagdo das Informagdes - CAVINF, que decidird no
prazo de 30 (trinta) dias corridos.

Art. 28. A restricdo de acesso a informagdes pessoais ndo podera ser
invocada quando:

I - Prejudicarem a apuracdo de irregularidades, em que o titular das
informacgodes for parte ou interessado;

IT - Caso as informagdes pessoais constem em documentos necessarios a
recuperagdo de fatos histdricos relevantes, circunstancia a ser reconhecida pelo Prefeito ou pela
autoridade maxima das entidades referidas neste Decreto, em ato devidamente fundamentado.

Art. 29. S3o passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado as
informacgoes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgacgdo
ou acesso irrestrito possam:

I — Prejudicar ou colocar em risco a condugdo de negociagdes ou as
relagdes do Municipio;

IT — Prejudicar ou colocar em risco informagdes fornecidas em carater
sigiloso por outros Municipios, Estados e organismos internacionais;
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III — Causar risco a vida, a seguranc¢a ou a saide da populagao;

IV — Prejudicar ou causar risco a projetos e planos em desenvolvimento,
assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico municipal, observado o
disposto no presente Decreto;

V — Colocar em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades
municipais e seus familiares; ou

VI — Comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com preveng¢ao ou repressao de infragdes.

Paragrafo unico. Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata
este art. serd responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 30. Quando nao for autorizado acesso integral a informacao por ser
ela parcialmente sigilosa ou por conter informagdo pessoal cujo acesso por terceiros nao seja autorizado,
¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certidao, extrato ou copia com ocultacdo da parte
sob sigilo ou da informagdo pessoal protegida.

CAPITULO IV
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

Art. 31. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal deve objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o
cumprimento das atribui¢des legais do servigo publico, visando ao atendimento da finalidade ptblica e
a persecuc¢do do interesse publico.

§1°. As hipoteses de tratamento de dados pessoais e dados pessoais
sensiveis autorizadas pela LGPD incluem o consentimento do titular, o cumprimento de obrigagdo legal
ou regulatdria, a execucdo de politicas publicas, a realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, a
execucao de contratos, o exercicio regular de direitos, a protecdo da vida ou da incolumidade fisica, a
tutela da satde, e o legitimo interesse do controlador, conforme aplicavel.

§2°. A Administracdo Publica Municipal devera conferir publicidade as
hipoteses de tratamento de dados pessoais que realiza, com informagdes claras sobre a previsao legal,
finalidade, procedimentos e praticas utilizadas.

Art. 32. Sdo assegurados aos titulares dos dados pessoais os direitos
previstos na LGPD, incluindo:

I - Confirmagao da existéncia de tratamento;

II - Acesso aos dados;

III - Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - Anonimizagdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD;

V - Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto,
mediante requisicao expressa;

VI - Eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do
titular, exceto nas hipodteses legais de conservagao;

VII - Informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartilhado de dados;
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VIII - Informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e
sobre as consequéncias da negativa;

IX - Revogagdo do consentimento, a qualquer tempo, de forma gratuita
e facilitada.

Paragrafo unico. Os direitos serdo exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de seu representante legalmente constituido ao agente de tratamento ou ao
encarregado.

Art. 33. A Prefeitura Municipal de Suzano, por meio de seus 6rgdos e
secretarias, atua como Controladora no tratamento de dados pessoais e os setores internos ou prestadores
de servigos que realizam o tratamento de dados em nome da Prefeitura sdo considerados Operadores.

Art. 34. Fica designado o Controlador Geral do Municipio como
Encarregado pela Protecao de Dados Pessoais (DPO) no ambito da Administracdo Publica Municipal
Direta.

§1°. A identidade e as informagdes de contato do Encarregado devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia do Municipio, em se¢ao
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

§2°. Sao atribui¢des do Encarregado:

I - Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

II - Receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados
(ANPD) e adotar providéncias;

III - Orientar os servidores e os contratados a respeito das praticas a
serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;

IV - Editar diretrizes para a elaboracao dos planos de adequacgdo a LGPD;

V - Providenciar a publicagdo dos relatérios de impacto a protecdo de
dados pessoais, quando aplicavel;

VI - Executar as demais atribuigdes estabelecidas em normas
complementares e na LGPD.

Art. 35. Deverdo ser implementadas medidas de seguranca, técnicas e
administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

Paragrafo tnico. Os processos para notificacdo e tratamento de
incidentes de seguranca serao formalizados, com protocolos de comunicagao interna e externa, conforme
as exigéncias da ANPD.

Art. 36. Sera elaborado e mantido atualizado o Relatorio de Impacto a
Prote¢do de Dados Pessoais (RIPD) para as operagoes de tratamento de dados que possam gerar alto
risco as liberdades civis e aos direitos fundamentais, contendo a descri¢do dos processos, a analise de
riscos e as medidas de salvaguarda e mitigacao.

Paragrafo unico. O RIPD serd elaborado anualmente ou sempre que
ocorrer alteragdo significativa no tratamento de dados.
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Art. 37. O uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e
entidades publicas deve atender a finalidades especificas de execugdo de politicas publicas e atribui¢des
legais, respeitados os principios da LGPD.

§1°. A transferéncia de dados pessoais a entidades privadas observara as
hipoteses previstas na LGPD e neste Decreto, mediante autorizagdo especifica e com a garantia de
manuten¢do do nivel de prote¢ao dos dados.

§2°. A comunicacdo ou o uso compartilhado de dados pessoais com
pessoa de direito privado dependera, em regra, do consentimento do titular, salvo as excegdes legais,
devendo o Controlador Geral do Municipio informar aos titulares e 8 ANPD, conforme regulamento.

Art. 38. Os orgdos e entidades municipais deverdo elaborar e manter
atualizado seu Plano de Adequagdo a LGPD, em conformidade com as diretrizes do Encarregado e as
disposi¢des deste Decreto.

CAPITULO V
DA HARMONIZACAO ENTRE LALI,
CODIGO DE DEFESA DO USUARIO DO SERVICO PUBLICO E LGPD

Art. 39. As informacgdes pessoais, referentes a intimidade, vida privada,
honra e imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso X do art. 5° da Constituicdo Federal, terdo seu
acesso restrito as pessoas as quais se referirem, bem como aos agentes publicos legalmente autorizados,
independentemente de classificagdo de sigilo, nos termos do art. 31 da Lei Federal n° 12.527/2011 e da
Lei Geral de Proteg¢ao de Dados (13.709/2018).

§1°. O pedido de acesso a informagdes pessoais pelo proprio titular exige
a comprovacao da sua identidade.

§2°. As informagdes de que trata o “caput” deste art. poderdo ser
divulgadas ou acessadas por terceiros, diante de previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a
que elas se referirem.

§3°. O consentimento ndo sera exigido nas seguintes hipoteses:

I - Prevencdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver
incapacitada, e com a finalidade exclusiva de tratamento;

IT - Realizagdo de estatisticas, pesquisas cientificas de interesse publico,
previstas em lei, vedada a identificacao pessoal,

III - Cumprimento de ordem ou defesa judicial;

IV - Defesa de direitos humanos;

V - A protegdo do interesse publico geral e preponderante.

§4°. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s
direitos de que trata este art. assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no Pardgrafo Unico do art. 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
e na Lei Federal n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 40. O acesso a informagao pessoal por terceiros sera condicionado
a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e o destino que
fundamentaram a autorizacao, sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.
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§1°. A utilizagdo de informacdo pessoal por terceiros vincula- se a
finalidade e a destinacao que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira
diversa, salvo autorizagdo do titular da informacao pessoal.

§2°. Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 41. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

Art. 42. Na divulgagdo de informagdes em regime de transparéncia ativa,
os orgdos e entidades municipais zelardo pela protecdo dos dados pessoais, utilizando, sempre que
possivel e adequado, medidas de anonimizagao ou pseudonimizacao, ou limitando a exposi¢ao de dados
estritamente necessarios ao cumprimento da finalidade publica.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES E ORGAOS DE GOVERNANCA

Art. 43. Os agentes publicos e dirigentes de entidades municipais sdo
responsaveis por assegurar o cumprimento das disposi¢des da LAI, do Codigo de Defesa do Usuario do
Servigo Publico, da LGPD e deste Decreto, no ambito de suas competéncias.

§1°. Constituem condutas ilicitas, sujeitas a responsabilizacao
administrativa, civil e penal, entre outras:

I - recusar-se, de forma indevida, a fornecer informacao solicitada;

IT - utilizar, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informagao sob guarda;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise de solicitacdes;

IV - divulgar indevidamente informagao sigilosa ou pessoal;

V - impor sigilo indevidamente;

VI - Destruir documentos relativos a violagoes de direitos humanos.

§2°. O solicitante devera declarar estar ciente de que o uso das
informacgoes fornecidas limita-se as finalidades e destinacoes alegadas no pedido de acesso, sendo
passivel de responsabilizacdo civil, penal e administrativa por eventual uso indevido, reproducdo ou
divulgacgdo das referidas informagoes.

Art. 44. Os 6rgdos e entidades da Administracio Publica Municipal
respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacao ndo autorizada ou utilizagao
indevida de informagdes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuragao de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de defesa.

Paragrafo unico. O disposto neste art. aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com o6rgaos ou entidades da
Administragdo Publica Municipal, tenha acesso a informagdo sigilosa ou pessoal e a submeta a
tratamento indevido, nos termos dos arts. 32 a 34 da Lei Federal n® 12.527/2011 e da Lei 13.709/2018,
Lei Geral de Protecao de Dados, LGPD.
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Art. 45. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto no presente
Decreto, estara sujeita as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;

II - Suspensao;

III - Rescis@o do vinculo com o poder publico;

IV - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica Municipal por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; €

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade.

Paragrafo unico. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso II deste art., assegurado o direito de defesa ao interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias.

Art. 46. O descumprimento das obrigagdes estabelecidas neste Decreto
sujeitara o agente publico as sangdes disciplinares previstas na Lei Municipal n° 190/2010 e demais
legislacdes aplicaveis, apds o devido processo legal, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil e penal.

Art. 47. A Controladoria Geral do Municipio, além de exercer a fungao
de Encarregado pela Protecao de Dados Pessoais da Administragao Direta, € o 6rgdo responsavel por:

I - Monitorar a aplicacdo deste Decreto no ambito da Administragdo
Publica Municipal;

IT - Promover campanha local de fomento a cultura da transparéncia e
conscientizacdo do direito de acesso a informacao e prote¢ao de dados;

III - Propor a edi¢do de normas complementares e diretrizes para a plena
implementagdo da LAI, Cédigo de Defesa do Usudrio do Servigo Publico e LGPD.

Art. 48. A Secretaria Municipal de Comunicagdo Publica prestara
suporte institucional e operacional a Controladoria Geral do Municipio e ao Encarregado pela Prote¢do
de Dados (DPO), especialmente no que se refere a promogao da cultura da transparéncia e a prote¢ao de
dados pessoais, cabendo-lhe:

I - Promover a abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na Administracdo Publica e conscientizacdo do direito fundamental de acesso a
informacdo;

IT - Auxiliar no treinamento dos agentes publicos sobre a regulamentagao
existente e, no que couber, orientar as entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na Administragao Publica;

III - Auxiliar no monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a
informacao; e

IV - Auxiliar na definicdo de formularios padrao, disponibilizados em
meio fisico e eletronico, na internet € no SIC.
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Art. 49. A "Comissdo de Avaliagdo das Informagdes — CAVINF", cuja
composi¢do, organizacgao e funcionamento serao dispostos por ato proprio do Chefe do Poder Executivo,
em até 90 (noventa) dias da vigéncia deste Decreto, € o 6rgao colegiado com a incumbéncia de decidir
sobre o tratamento classificatorio dispensado as informagdes, rever a classificacdo de informacgdes
ultrassecretas ou secretas e apreciar recursos em segunda instancia referentes a classificagao.

Paragrafo unico. A Comissdo mencionada no “Caput” deste artigo
devera ser presidida pelo Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, o qual tem atribui¢do para
convocar e presidir as reunides.

Art. 50. A Unidade de Planejamento, Dados e Inovacdo em Tecnologia
- UPDIT, vinculada ao Gabinete do Prefeito e a Diretoria de Tecnologia da Informagao - DTI, vinculada
a Secretaria Municipal de Administragdo sdo responsaveis, em conformidade com a Lei Municipal n°
5.520 de 19 de dezembro de 2023 (Plano Diretor de Tecnologia da Informacao) e o Decreto Municipal
n°® 10.003 de 27 de dezembro de 2023 (Politica de Seguranca da Informagao), por:

I - Prestar subsidios técnicos para a implementacdo da LAI, Cddigo de
Defesa do Usuario do Servigo Publico e LGPD, incluindo a seguranca de dados e o acesso a informagao
em sistemas informatizados;

II - Prestar orientagdo técnica aos 6rgdos e secretarias na implantacao dos
planos de adequagdo, sob o ponto de vista tecnologico;

III - Elaborar normas técnicas e diretrizes complementares relativas a
tecnologia da informagao para protecao de dados e acesso a informagao.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. A Controladoria Geral do Municipio promovera o treinamento
de agentes publicos e campanhas de conscientizagdo sobre as disposi¢des deste Decreto, da LAI, Codigo
de Defesa do Usuario do Servigo Publico ¢ da LGPD.

Art. 52. Os 6rgdos e secretarias municipais terdo o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da publicacao deste Decreto, para comprovar ao Controlador Geral do Municipio
a conformidade com as disposi¢des relativas aos Planos de Adequagao a LGPD e aos procedimentos de
LAI aqui estabelecidos.

Paragrafo tnico. As entidades da Administragdo Publica Municipal
Indireta deverdo apresentar ao Controlador Geral do Municipio, no mesmo prazo, o respectivo plano de
adequagdo as exigéncias da LGPD e deste Decreto.

Art. 53. A autoridade méxima de cada 6rgao ou entidade publicara,
anualmente, em sitio a disposi¢do na internet e destinado a veiculagdo de dados e informagdes
administrativas:

I - Rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

IT - Rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura; e
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IIT - Relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacao recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informag¢des genéricas sobre os solicitantes.

§1°. Os orgados e entidades deverdo manter exemplar da publicacdo
prevista no caput para consulta publica em suas sedes.

§2°. Os orgaos e entidades manterdo extrato com a lista de informagdes
classificadas, com a respectiva data, grau de sigilo e os fundamentos da classificagao.

Art. 54. Os 6rgdos e entidades publicas deverdo proceder a reavaliagao
das informagdes classificadas como ultrassecretas e secretas no prazo maximo de 02 (dois) anos, contado
da vigéncia deste Decreto.

§1°. A restricdo de acesso a informagdes, em razdo da reavaliagdo
prevista no caput, devera observar os prazos e condi¢cdes previstos neste Decreto.

§2°. No ambito da Administracdo Publica Municipal, a reavaliacao
prevista no caput podera ser revista a qualquer tempo.

§3°. Enquanto nao transcorrido o prazo de reavaliacdo previsto no caput,
sera mantida a classificacdo da informacao nos termos da legislagdo precedente.

§4°. As informacgdes classificadas como secretas e ultrassecretas nao
reavaliadas no prazo previsto no caput serdo consideradas, automaticamente, de acesso publico.

Art. 55. Apos a finalizacdo dos procedimentos relativos ao fornecimento
das informacgodes de que trata este Decreto, o SIC providenciara o arquivamento da solicitacao.

Art. 56. Eventuais contratagdes ¢ desenvolvimento de sistemas
informatizados na Prefeitura Municipal de Suzano deverao conter, em suas respectivas documentagoes,
parecer sobre a viabilidade técnica de implanta¢do, a seguranca de dados e acesso a informacgdo
formulado pela UPDIT e pela DTI.

Art. 57. Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos a luz da
legislacdo federal analoga e das deliberagdes da Controladoria Geral do Municipio e da Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados.

Art. 58. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos prestara suporte
técnico mediante requisi¢do, quando necessario.

Art. 59. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 60. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Pago Municipal “Prefeito Firmino Jos¢ da Costa”, 03 de setembro de
2025, 76° da Emancipagdo Politico-Administrativa.

PEDRO CHARLES SHIRAKAWA ISHI
Prefeito

RENATO MACHADO FERRARIS
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos
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ROBERTO DOS SANTOS CHAGAS
Atos Oficiais



