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Solicitar “Licença para Edificar Automática – LEDA” 

 
Para solicitações online siga os passos: 

1. Acesse o ACTO com seu login e senha: https://suzano.inmov.net.br/users/sign_in 

 

2. CLIQUE em + Solicitar Serviço 
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3. Digite ou selecione o tipo de Requerimento que deseja solicitar (ex: Licença para Edificar 

Automática) ou clique no botão com a categoria do que precisa. 

 

4.  Selecione o tipo de requerimento Licença para Edificar Automático 

4.1. Finalidade: Não Residencial e Residencial Unifamiliar 
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4.2. Tipo de Analise/Ocupação:  

4.2.1.  Para finalidade Residencial unifamiliar 

4.2.2.  Para finalidade Não Residencial: Térrea, Salão Galpão e Assobradada 
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4.3. Clique em avançar 

4.3.1.  Para solicitação comercial, selecione a finalidade não comercial, que ativará a 

GRID (formulário CNAE) e clique em avançar (Para procedimento residencial uni-

familiar, clique apenas em avançar) 

 

5. Preenchimento de Formulario  

5.1. Local Imóvel  

5.1.1.  N° DA INSCRIÇÃO CADASTRAL (IPTU/ITR) 

5.1.2.  Complemento Inscrição Cadastral 

5.1.3.  CEP (Campo Obrigatório) 

5.1.4.  Tipo de Logradouro (Campo Obrigatório) 

5.1.5.  Logradouro (Campo Obrigatório) 

5.1.6.  Número 

5.1.7.  Bairro (Campo Obrigatório) 

5.1.8.  Cidade 

5.1.9.  Estado 

5.1.10. Quadra 

5.1.11. Lote 

 

 

5.2. Proprietário do imóvel (Opção pessoa física) 

5.2.1.  Nome/Razão Social (Campo Obrigatório) 
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5.2.2.  Sobrenome (Campo Obrigatório) 

5.2.3.  Tipo 

5.2.4.  CPF (Campo Obrigatório) 

5.2.5.  Email do Proprietário (Campo Obrigatório) 

5.2.6.  Telefone Celular (Campo Obrigatório) 

5.3. Proprietário do imóvel (Pessoa jurídica) 

5.3.1. Nome/Razão Social (Campo Obrigatório) 

5.3.2. Nome fantasia 

5.3.3. Tipo 

5.3.4. CNPJ 

5.3.5. Email do Proprietário  

5.3.6. Telefone Celular 

5.3.7. Responsável legal  

5.3.7.1. Nome 

5.3.7.2. Sobrenome 

5.3.7.3. CPF 

5.3.7.4. Celular 

5.3.7.5. Email  

 

5.4. Responsável Técnico (Preenchimento para Responsável pela Obra e Autor do Projeto) 

5.4.1.  Responsável Técnico (Campo Obrigatório) 

5.4.2.  Responsabilidade  

5.4.3.  ART/RRT (Campo Obrigatório) 

5.4.4. Tipo de Documento 
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5.4.5. Selecione um Estado (Campo Obrigatório) 

 

5.5. Paramentos Urbanístico  

5.5.1.    Selecionar Zoneamento (Campo Obrigatório) 

 

5.6. Área de Projeto 

5.6.1.  Área do Terreno (Campo Obrigatório) 

5.6.2.  Área construção computável para CA(m²) (Campo Obrigatório) 

5.6.3.  Área regularizada(m²) 

5.6.4.  Nº do alvará de ocupação da área regularizada 

5.6.5.  Área construção não computável para CA (m²) 

5.6.6.  Área total edificada computável pra CA (m²) 

5.6.7.  Projeção da construção em planta para cálculo da Taxa de Ocupação (m²) 

(Campo Obrigatório) 

5.6.8.  Gabarito (Campo Obrigatório) 

5.6.9.  Área permeável(m²) (Campo Obrigatório) 

5.6.10. Altura da edificação(m) (Campo Obrigatório) 

5.6.11. Faz divisa para via estruturante? (Campo Obrigatório) 

5.6.12. Tipo de recuo frontal (Campo Obrigatório) 

5.6.13. Faz divisa com esquina? (Campo Obrigatório) 

5.6.14. Recuo mínimo em laterais com abertura(Campo Obrigatório) 

5.6.15. Coef. Aproveitamento Básico 

5.6.16. Taxa de ocupação máxima (%) 

5.6.17. TP(%) 
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5.7. Termos, Declarações e Compromissos 

5.7.1.  Declaração de Inexistência de Débitos (Aceite o presente Termo, caso não tenha 

nenhuma objeção a presente declaração) 

 
 

5.7.2.  Declaração de Descrição de Lote Real (Aceite o presente Termo, caso não te-

nha nenhuma objeção a presente declaração) 

 
 

 

5.7.3.  Termos de Ciência e Responsabilidade 
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6. Anexar documentos obrigatorios (Após realizar o Upload, clique em Avançar) 

6.1.1.  Cadastro de Contribuinte Mobiliário (CCM), acompanhado de sua respectiva 

certidão negativa de débito atualizada (CND) ou da certidão positiva com efeito 

de negativa atualizada 

6.1.2.  Cadastro Nacional de Pessoa (CPF) 

6.1.3.  Carteira de Identidade (RG) 

6.1.4.  Escritura pública ou Contrato de Compra e Venda, que demonstre a 

transferência de titularidade 

6.1.5.  Espelho do IPTU do ano vigente 

6.1.6.  Matrícula atualizada expedida pelo Cartório de Imóveis 

6.1.7.  Anotação de Responsabilidade Técnica – ART ou Registro de Responsabilidade 

Técnica – RRT de projeto arquitetônico e execução da obra, assinados e 

acompanhados do comprovante de pagamento, quando couber 

6.1.8.  Certidão negativa de débito atualizada ou certidão positiva com efeito de 

negativa atualizada do IPTU 
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7. Salve e envie para aprovação do Proprietário  

 

 

Autorização do Proprietário 

8. Com o perfil indicado como proprietário, no botão autorização do proprietário. 

8.1.1.  Selecione o processo que deseja aprovar 
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8.1.2. Clique em Ações que usuário pode executar 

8.1.3.  Clique no botão Autorização do Proprietário 

8.1.4.  Assine o termo (Declaração do Proprietário) e clique avançar 
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8.1.5.  Confirme aprovação clicando em avançar 

 

• As informações Proprietário do imóvel obrigatoriamente terá que ser o mesmo do 

cadastro, exemplo, CPF e e-mail. 

• Após a etapa de Autorização Proprietário, será gerado o boleto, realize o pagamento 

para a emissão da sua licença. 

Observação: O avanço da etapa para liberação do boleto somente será concluído após 

aprovação do proprietário do imóvel 
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