Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sdao Paulo

DECRETO N° 7370/05
Regulamenta, no ambito do Municipio de Suzano, a utilizacdo da modalidade de licitagdo denominada
pregdo para a aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SUZANO, usando das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas; e,
CONSIDERANDO que o Municipio tem a competéncia concorrente com a Unido e o Estado para zelar
pela guarda da Constitui¢ao Federal (LOM, art. 4°, I);

CONSIDERANDO que a Constituicdo do Estado de Sao Paulo assevera que os Municipios paulistas
devem atender aos principios contidos na referida Carta e na Constituicdo Federal (art. 144);
CONSIDERANDO que a Constituigao Federal determina que as obras, servigos, compras ¢ alienagdes
devem ser contratados mediante processo de licitagdo publica, nos termos da legislagdo propria (CF,
art. 37, XXI);

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, instituiu a modalidade de
licitagdo denominada “pregdo” para a aquisicdo de bens e servigos por parte da Unido, dos Estados,
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a suplementacao da legislagao federal e estadual, no que couber, ¢ uma das
competéncias do Municipio na atual ordem institucional (CF, art. 30, II);

CONSIDERANDO, finalmente, que urge a edicdo de ato proprio para que o Municipio venha a dar
executoriedade ao disposto na legislagcdo federal mencionada;

DECRETA:

Art. 1°. O Municipio de Suzano, para a aquisi¢ao de bens e servigos comuns, podera realizar licitagdo na
modalidade de pregdo, com observancia da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e das regras
estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo nico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Art. 2°. Pregdo ¢ a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos co-
muns, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, ¢ feita em sessdo publica por meio de proposta
de precos escritas em envelope lacrado, e lances verbais.

Art. 3°. A licitagdo na modalidade pregdo ¢ juridicamente condicionada aos principios basicos da legali-
dade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculac¢do ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, e aos principios correlatos da celerida-
de, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, maior competitividade, justo precgo, seletividade e com-
paragdo objetiva das propostas.

Art. 4°. Todos quantos participem da licitacdo na presente modalidade tém direito publico subjetivo a
fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acom-
panhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira no procedimento, perturbando ou impedindo a
realizacdo dos trabalhos.

Art. 5°. Compete a autoridade superior, no ambito da Administra¢ao direta municipal:

I - determinar a abertura da licitagdo na modalidade pregao;

II - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

III - decidir os recursos contra atos do pregoeiro.

IV - adjudicar e homologar a licitacao;
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Paragrafo unico. A equipe de apoio deverd ser integrada por servidores ocupantes de cargo efetivo ou

em comissao ou emprego de 6rgao ou entidade do Poder Executivo.

Art. 6°. Compete ao Secretario Municipal de Planejamento e Gestdo Or¢amentaria proceder ao blo-

queio prévio, junto ao setor contabil do Municipio, do valor estimado destinado ao pagamento dos bens

e servigos a serem adquiridos, ou autorizar o respectivo empenho orcamentario.

Art. 7°. Na fase preparatoria do pregdo, os 6rgaos da Administracdo direta, remeterao previamente a

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo Orcamentaria, seus pedidos de aquisi¢do de bens e

servicos, por meio de processo administrativo, devendo estar obrigatoriamente instruido com os seguin-

tes elementos:

I - descrigdo clara, suficiente e precisa do objeto da licitagdo, com defini¢ao das caracteristicas técni-
cas, vedadas especifica¢des que, por excessivas, limitem ou frustrem a competicao;

II - valor estimado, se houver;

III - indicagdo da rubrica orcamentaria e do montante de recursos disponiveis e o cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso;

IV - justificativa da necessidade da aquisicdo do objeto ou servigos; e

V - estabelecimento dos critérios de aceitacao das propostas, das exigéncias de habilitagcdo e da fixa-
¢ao dos prazos.

Art. 8°. O critério de julgamento sera o de menor prego, observados os parametros minimos de desem-

penho e de qualidade, o prazo maximo de fornecimento e as demais condi¢des definidas no edital.

Art. 9°. Sdo atribui¢des do Pregoeiro:

I - aandlise e julgamento de impugnagdes ao edital do pregdo;

II - aconducdo da sessdo publica do pregao;

IITI - o recebimento das propostas de precos conforme edital ou aviso especifico e da documentacdo de
habilitacao;

IV - arecepcdo, a abertura das propostas de pregos, o seu exame e classificagdo, bem como a condugao
dos procedimentos relativos a indicagao de quais os licitantes que poderdo oferecer novos lances e
definir propostas de menos preco;

V - aabertura e analise da documentacao do licitante vencedor;

VI - organizar a documentagdo do processo licitatdrio respectivo, com todos os atos essenciais do pre-
gdo, com vista a aferi¢do de sua regularidade pelos agentes de controle;

VII - o processamento dos recursos interpostos e encaminhamento a decisdo pela autoridade superior
competente;

VIII -0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a classificagdo, a autoridade superior,
visando a adjudicacao do objeto ao vencedor, a homologacgdo ¢ a contratacao; e

IX - apratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.

Art. 10. A fase preparatéria do pregao observara o seguinte:

I - aautoridade competente justificara a necessidade de contrata¢@o e definird o objeto do certame, as
exigéncias de habilita¢do, os critérios de aceitacdo das propostas, as sangdes por inadimplemento
e as clausulas do contrato, inclusive com fixagao dos prazos de fornecimento;

II - adefinicdo do objeto devera ser clara, suficiente e precisa, vedadas as especificacdes que, por ex-
cessivas, irrelevantes ou desnecessdarias, limitem a competi¢ao;

IIT - dos autos do procedimento constardo a justificativa das defini¢des referidas no inciso I deste arti-
go e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o or¢a-



Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sdao Paulo

mento elaborado pelo 6rgao ou entidade promotora da licitagao, dos bens ou servigos a serem lici-
tados, explicitando os critérios utilizados para a avaliagao prévia do custo or¢ado; e

IV - a autoridade competente designard, dentre os servidores do 6rgao ou entidade promotora da licita-
¢do, 0 pregoeiro e sua respectiva equipe de apoio, cuja atribui¢do inclui, dentre outras, o recebi-
mento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habi-
litagdo do licitante vencedor e o recebimento, exame e instru¢do dos recursos porventura interpos-
tos de suas decisdes tomadas no curso do certame.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagao dos interessados, através da divulga-

cdo do edital e aviso especifico, observadas as seguintes regras:

I - a convocacdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacao de aviso em funcao dos se-
guintes limites:

a.-) para bens e servigos de valores estimados at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil reais):
1. jornal diario de grande circulagdo no Municipio; e
2. meio eletronico, na Internet.
b.-) para bens ¢ servigos de valores estimados acima de R$ 80.000,01 (oitenta mil reais e um cen-
tavo) at¢ R$ 150,000,00 (cento e cinquenta mil reais):
1. Diario Oficial do Estado;
2. jornal didrio de grande circulagao no Municipio; e,
3. meio eletronico, na Internet;
c.-) para bens e servicos de valores estimados superiores a R$ 150.000,01 (cento e cinqiienta
mil reais e um centavo):
1. Diario Oficial do Estado;
2. jornal diério de grande circulagdo no Municipio; e
3. jornal de grande circulacao no Estado; e
4. meio eletronico, na Internet:

II - do edital e do aviso constardo defini¢ao precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a indica-
cdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital e o local onde
serdo recebidas as propostas;

III - do edital ou aviso especifico constardo a modalidade de licitacdo e a modalidade dos lances, por
quantidade ou por precos, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as
sancdes por inadimplemento e as cldusulas do contrato, a fixagdo dos prazos para fornecimento do
objeto, e as normas que disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando for o caso;

IV - copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢do de qualquer pessoa para con-
sulta;

V - o edital fixara prazo ndo inferior a 08 (oito) dias uteis, contados da ultima publicacdo do aviso,
para os interessados prepararem e apresentarem suas propostas;

VI - no dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessdo publica Unica para recebimento das
propostas, da documentagao de habilitagdo, instruida de declaragdo escrita e formal elaborada pe-
los interessados, de reunirem os requisitos de habilitacdo exigidos no edital, devendo o interessado
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso,
possuir os necessarios poderes para formulagdo e para a pratica de todos os demais atos inerentes
ao certame;



Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sdao Paulo

VII - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais que ndo tiverem protocolado previa-
mente os envelopes, nos termos admitidos pelo edital, entregardo ao pregoeiro, em envelopes se-
parados, a proposta de precos e a documentacdo de habilitagao;

VIII -0 pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, promovera a
verificacdo da conformidade das mesmas com o edital, e classificara o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez
por cento, relativamente a de menor preco, selecionando-os para a etapa de lances;

IX - quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condicdes
definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores propostas, at¢ o0 maximo de 03
(trés), incluindo a de menor preco, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer
que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;

X - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

XI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma seqiiencial, a apresen-
tar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem
decrescente de valor, sendo-lhe facultado oferecer preco inferior ao seu, ainda que superior ao
menor valor até entdo apurado;

XII -a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, ndo implicard a ex-
clusdo do licitante da etapa de lances verbais, podendo voltar a oferta-lo nas rodadas subseqiien-
tes;

XIII - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego € o valor estimado para a contratacao;

XIV - para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério “menor prec¢o”, observa-
dos os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos no edital;

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a aceita-
bilidade da primeira proposta classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

XVI- sendo aceitavel a proposta de menor preco, e assim declarada vencedora, sera aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitagdo do licitante que tiver formulado,para confirmacao das
suas condi¢des habilitatdrias;

XVllI-verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarada vencedor, ¢ o
pregoeiro encaminhard o processo a autoridade responsavel para adjudicacdo do objeto, homolo-
gacao e contratagdo;

XVIII - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro
examinara a oferta subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacao do pro-
ponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que a-
tenda ao edital, apurando o licitante vencedor;

XIX -a manifesta¢do da intencdo de interpor recurso serd no momento da declaracdo do vencedor do cer-
tame, com registro em ata, cabendo ao recorrente juntar razdes no prazo concedido a apresentacao
de recursos;

XX - orecurso contra decisao do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XXI -0 acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;
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XXII - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante em sessdo importard decadéncia do direito
de recurso;

XXIII-decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o certame, determinando a contratagao;

XXIV - como condigdo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condi-
¢oes de habilitagao;

XXV -quando o proponente vencedor ndo apresenta situacdo regular, no ato da assinatura do contrato,
sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos incisos
XIII e XTIV deste artigo;

XXVI-se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, os demais licitantes po-
derdo ser chamados, na ordem de classificagao, para fazé-lo nas mesmas condigdes de suas respecti-
vas ofertas, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis e previstas no edital; e

XXVII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver fixado no edital.

Art. 12. At¢ 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa

podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao.

§ 1°. Cabera ao pregoeiro decidir a impugnagao apresentada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. Acolhida a impugnagao do ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

Art. 13. Para habilitagdo dos licitantes serd exigida, exclusivamente, a documentag@o prevista na Lei Fe-

deral n° 8.666, de 21 de junho de 1993, relativa:

I - habilitagdo juridica;

II - qualificagdo técnica;

III - qualificacdo econdmico-financeiro;

IV - cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal ¢ na Lei Federal
9.854, de 27 de outubro de 1999;

V - quanto a regularidade fiscal, sera exigida exclusivamente a documentagdo prevista no artigo 4°,
XIII, da Lei 10.520/2002.

Paragrafo unico. A documentagdo exigida para atender ao disposto nos incisos I, III e IV deste artigo

poderd, a critério da autoridade superior, ser substituida por certificado de registro cadastral do Municipio

que atenda aos requisitos previstos na Lei Federal n° 8666, de 21 de junho de 1993.

Art. 14. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou

fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude

fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administra-
¢do, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

Art. 15. E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta;

II - aquisicao do edital pelos licitantes, como condi¢ao para participacao no certame;e

II - pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo superi-
ores ao custo de sua reproducao grafica.

Art. 16. Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, serdo observadas as regras

fixadas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, quanto a sua constitui¢ao e admissibilidade.

Art. 17. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitagdo em face das

razdes de interesse publico derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e sufici-
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ente para justificar tal conduta, devendo ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacio de qual-

quer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1°. A anulacdo do instrumento licitatdrio induz a conseqiiente anulag¢ao do contrato.

§ 2°. Os licitantes nao terdo direito a indeniza¢do em decorréncia da anula¢ao do procedimento licitatério,

ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cum-

primento do contrato.

Art. 18. Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos or¢amentarios para

pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Art. 19. A Administragdo publicara o extrato dos contratos celebrados, no Diario Oficial do Estado e em

jornal de grande circulacdo no Municipio, até o quinto dia util subseqiiente ao de sua assinatura, com

indicacdo da modalidade de licitagdo e de seu nimero de referéncia.

Art. 20. Os atos essenciais do pregdo, serdo documentados e receberdo a forma de processo, em ordem

seqiiencial, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

I - justificativa da contratacao;

II - termo contendo descri¢do detalhada do objeto, or¢amento estimativo de custos e cronograma fisi-
co financeiro de desembolso, se for o caso;

IIT - garantia de reserva orcamentaria, com indicagdo da respectiva dotagao;

IV - autorizagao de abertura da licitagao;

V - designagdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VI - parecer juridico, de analise do edital e anexos;

VII - minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

IX - originais das propostas escritas, da documentacao de habilitagdo analisada e dos documentos que a
instruirem,;

X - ata da sessao do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados,
das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classifica¢do, da analise da documenta-
¢do exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos; e

XI - comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo do extrato do contrato e
dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Suzano, 03 de agosto de 2005.
MARCELO DE SOUZA CANDIDO Prefeito Municipal

Wagner Dos Santos Paiva Secretario Municipal de Gestdo Administrativa



